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Organisering av forvaltning och verksamhet

Kapitel 1: Ledning av Nylands forbund

§1

Tillampning av férvaltningsstadgan

§2

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och
forvaltningsforfarandena foljer bestdmmelserna i denna forvaltningsstadga, savida
inte nagot annat bestams i lag. Vid sidan av férvaltningsstadgan styrs forbundets
verksamhet med stdd av féljande dokument i férhallande till vilka férvaltningsstadgan
tildampas sekundart:

— Nylands férbunds grundavtal
— Stadgar for Nylands férbunds regionutvecklingsfond

Ledningssystem

Ledningen bygger pa Nylands férbunds strategi, verksamhets- och ekonomiplan samt
ovriga beslut fattade av landskapsfullmaktige.

Landskapsfullmaktige svarar for forbundets verksamhet och ekonomi, utévar
forbundets beslutanderatt och delegerar behérighet genom bestdmmelser i
forvaltningsstadgan.

Landskapsstyrelsen

— svarar for beredningen och verkstalligheten av landskapsfullmaktiges beslut samt
for tillsynen dver beslutens laglighet,

— leder férbundets verksamhet, férvaltning och ekonomi,

— svarar for samordningen av verksamheten, for agarstyrningen och for
personalpolitiken samt

— sorjer for den interna kontrollen och fér ordnande av riskhanteringen.

Landskapsdirektdren, som lyder under landskapsstyrelsen, leder forbundets
forvaltning, skotseln av férbundets ekonomi samt férbundets 6vriga verksamhet.
Verksamheten ska ledas mal- och resultatinriktat samt genom att tillampa principerna
for god forvaltning och god skdtsel av ekonomin. Landskapsdirektéren svarar for
beredningen av arendena for behandling i landskapsstyrelsen.



§3
Foredragning i landskapsstyrelsen

Landskapsdirektoéren ar féredragande i landskapsstyrelsen. Om landskapsdirektéren
ar franvarande eller javig foredras arendet av hans eller hennes stallféretradare.

§4
Landskapsstyrelsens ordférandes uppgifter
Landskapsstyrelsen ordférande har till uppgift att:

1. leda den politiska samverkan som kravs for fullgérandet av
landskapsstyrelsens uppgifter genom att féra for behandlingen av arendena
nddvandiga diskussioner med de politiska grupperna samt genom att pa ett
lampligt satt halla kontakt med landskapets invanare och 6vriga
intressentgrupper

2. svara for beredningen av landskapsdirektérens direktérsavtal och sérja for att
landskapsstyrelsen och landskapsfullmaktige knyts till beredningsprocessen
pa ett andamalsenligt satt

3. vara landskapsdirektorens administrativa chef, godkénna
landskapsdirektdrens rese- och andra rakningar samt svara for att det fors
utvecklingssamtal med landskapsdirektoren i enlighet med direktorsavtalet.

§5
Landskapsfullmaktiges ordférandes uppgifter
Landskapsfullmaktiges ordférande har till uppgift att:

1. leda behandlingen av arendena och sérja for ordningen pa organets
sammantraden pa det satt som foreskrivs i kommunallagen

2. framja ansvarsfullt och resultatrikt arbete i fullmaktige

3. framja samarbetet mellan fullmaktiges presidium och fullmaktigegrupperna.

§6
Kommunikation

Landskapsstyrelsen leder samkommunens kommunikation och information.
Landskapsstyrelsen godkanner principerna fér kommunikation och information.

Forbundets organ ska inom sina respektive sektorer skapa férutsattningar for
transparens i beredningen av arendena och i beslutsfattandet.

Organen och de ledande tjansteinnehavarna ska se till att landskapets invanare och
de som utnyttjar tjansterna far tillrackligt med information om allmant betydelsefulla
arenden som ar under beredning och kan delta i och paverka beredningen av dessa
arenden. | kommunikationen ska det anvandas ett klart och begripligt sprak, och
landskapets olika invanar- och sprakgruppers behov ska beaktas.



Kapitel 2: Forbundets organ

§7

Nylands férbunds organ

§8

Samkommunens organ ar landskapsfullmaktige, landskapsstyrelsen och
revisionsnamnden.

Landskapet ska ha en i regionutvecklingslagstiftningen avsedd landskapets
samarbetsgrupp (MYR) fér samordning av beredning och genomférande av planer,
program och avtal som galler regionutveckling. Samarbetsgruppen fungerar som
partnerskapsorgan i fraga om Europeiska unionens region- och strukturpolitiska
program.

Landskapsfullmaktige kan inratta namnder eller tillfalliga utskott samt tillsatta
sektioner i landskapsstyrelsen och namnder. Landskapsfullmaktige kan inratta
delegationer och samarbetsgrupper. Landskapsstyrelsen kan tillsatta kommittéer for
att handha angivna uppgifter.

Organens sammansattning och mandattid

Landskapsfullmaktiges och landskapsstyrelsens storlek och mandattid bestams enligt
samkommunens grundavtal.

Revisionsnamnden ska ha en ordférande och en vice ordférande samt tva évriga
medlemmar. Varje medlem ska ha en personlig ersattare. Ordféranden och vice
ordféranden ska vara fullmaktigeledamaoter. Revisionsnamndens uppgifter har
bestamts i § 57.

| fraga om andra @n ovan namnda organ ska beslut om storlek och mandattid fattas
av det organ som fattar beslut om tillsdttande av organet. Organets mandattid kan
inte vara langre an mandattiden for det tillsattande organet.



Kapitel 3: Byrans organisation och personalorganisation

§9
Byrans organisation och verksamhetsmodell

Nylands férbunds uppgifter har angetts i grundavtalet. Landskapsdirektéren leder
forbundets byra, som fungerar som en matrisorganisation.

Ansvarsomraden ar:
* Regionplanering
* Regionutveckling

Stodenheter ar:

* Forvaltning

» Kommunikation

* Internationella natverk

Forbundets uppgifter skots i processer som éverskrider organisationsgranserna.
Karnuppgifterna baserar sig pa forbundets lagstadgade uppgifter, grundavtalet och
den av landskapsfullmaktige godkanda strategin.

§10
Landskapsdirektorens uppgifter och behoérighet

Utover vad som féreskrivs i § 2 svarar landskapsdirektéren for forbundets
forbindelser med medlemskommunerna och for samarbetet med olika
intressentgrupper. | egenskap av landskapsférbundets hogsta tjansteinnehavare
svarar landskapsdirektoren for att de av landskapsfullméktige och landskapsstyrelsen
faststallda malen och besluten verkstalls.

Till landskapsdirektérens uppgifter hor dartill att:

1. placera personalen inom ansvarsomraden, stédenheter eller sa att den
understélls honom eller henne direkt

2. fungera som administrativ chef for ansvarsomradesdirektorerna,
forvaltningsdirektoren och den personal som direkt lyder under honom eller
henne

3. besluta om de preciseringar som gors i byrans organisation

vid behov utse personal till arbetsgrupper utanfér férbundet

5. tillsatta forbundets och dess samarbetspartners gemensamma
tjanstemannaarbetsgrupper

6. avge forbundets utlatanden med undantag av utldtanden som anges i § 15
forvaltningsstadgan och som avges av landskapsstyrelsen samt med
undantag av utlatanden i fraga om vilka behérigheten att yttra sig har
overforts av landskapsstyrelsen till nAgon annan myndighet

7. besluta om anskaffningar och avtal inom de maximivolymer som bestamts i

den godkanda budgeten och som faststallts av landskapsstyrelsen

B



§ 11

8. godkanna de rakningar som orsakas av landskapsdirektérsteamets
verksamhet och de fortroendevaldas resor samt vid behov rékningar som
orsakas av aven annan verksamhet

. tillsatta deni § 11 i forvaltningsstadgan avsedda ledningsgruppen

10. férordna stallféretradare fér ansvarsomradesdirektdrerna och
forvaltningsdirektoren

11. svara for samordningen av férbundets uppgifter

12. sorja for att faststallandet av respektive rakenskapsar med avseende pa EU:s
region- och strukturpolitik tillstalls den attesterande myndigheten eller sérja for
nagon annan motsvarande uppgift

13. sorja for évriga uppgifter som sammanhanger med ledningen av férbundet

14. fatta beslut om att Nylands forbunds tillkdnnagivanden gors kdnda péa det satt
som avses i kommunallagen.

Landskapsdirektéren kan dverfora ett arende dar han eller hon har behérighet till
landskapsstyrelsen for avgérande.

Ledningsgruppen

§ 12

Ledningsgruppens uppgift ar att svara for byrans processer och ledningssystem.
Ledningsgruppens medlemmar har i fraga om sina respektive funktioner och
processer behdrighet och skyldighet att samordna mal, uppgifter och resurser samt
att utveckla férbundets verksamhet enligt de anvisningar som getts av
landskapsfullmaktige och landskapsstyrelsen samt landskapsdirektoren.

Ansvarsomradesdirektorernas uppgifter och behorighet

Den som ar direktor for ett ansvarsomrade fungerar som administrativ chef for
understallda funktioner. Direktéren 6vervakar och leder den understallda
verksamheten och svarar for att uppgifterna skéts ekonomiskt och resultatrikt och att
de faststallda malen uppnas. Direktdren svarar ocksa for samordningen av sitt
ansvarsomrades uppgifter med Nylands férbund évriga verksamhet.
Ansvarsomradets direktor

1. utser gruppledarna inom sitt ansvarsomrade
beslutar om sitt ansvarsomrades anskaffningar och avtal inom de
maximivolymer som bestamts i den godkanda budgeten och som faststallts av
landskapsstyrelsen

3. godkanner rakningar som orsakas av hans eller hennes ansvarsomrades
verksamhet.

Utdver det som foreskrivits i forvaltningsstadgan ska direktéren for ett ansvarsomrade
utféra av landskapsstyrelsen och landskapsdirektéren férordnade uppagifter.



§ 13

Forvaltningsdirektorens uppgifter och behoérighet

§ 14

Forvaltningsdirektoren fungerar som administrativ chef for understallda funktioner.
Direktéren 6vervakar och leder den understallda verksamheten och svarar for att
uppgifterna skots ekonomiskt och resultatrikt och att de faststallda malen uppnas.
Direktoéren svarar ocksa for samordningen av sin enhets uppgifter med Nylands
forbund dvriga verksamhet.

Forvaltningsdirektoren svarar for forbundets personalpolitik och verkar som
representant for arbetsgivaren i férhandlingar som galler tjanste- och
arbetskollektivavtal samt

1. utser gruppledarna inom sin enhet

2. beslutar om forvaltningsenhetens anskaffningar och avtal inom de

maximivolymer som bestamts i den godkanda budgeten och som faststéllts av

landskapsstyrelsen

godkanner rakningar som orsakas av hans eller hennes enhets verksamhet

4. godkanner lokala avtal och fattar beslut om tilldampningen av tjanste- och
arbetskollektivavtal

5. beslutar om att férsdkra samkommunens egendom och ansvarsférbindelser

6. beslutar om att uttmna handlingar enligt lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet.

w

Stédenhetsdirektorernas uppgifter och behérighet

§ 15

Den som ar direktor for en stédenhet fungerar som administrativ chef for understallda
funktioner. Direktéren 6vervakar och leder den understéllda verksamheten och svarar
for att uppgifterna skoéts ekonomiskt och resultatrikt och att de faststallda malen
uppnas. Direktoren svarar ocksa for samordningen av sin enhets uppgifter med
Nylands férbund évriga verksamhet. Direktoren for en stédenhet godkanner rakningar
som orsakas av hans eller hennes enhets verksamhet.

Utdver det som foreskrivits i forvaltningsstadgan ska direktéren fér en stédenhet
utféra av landskapsstyrelsen och landskapsdirektdren férordnade uppgifter.

Gruppledarnas uppgifter och stallning

Den som ar gruppledare

— verkar som narmaste forman fér sin grupp och svarar fér dess dagliga
ledarskap

— Overvakar och koordinerar i egenskap av sin chefs underlydande
verksamheten i sin grupp

- svarar for gruppens utveckling, for dess verksamhet och for att de fér gruppen
uppstallda malen uppnas

— utfér dvriga uppgifter som hans eller hennes chef forordnat.






Kapitel 4: Organens uppgifter och fordelning av behorighet
§ 16
Landskapsstyrelsens uppgifter och behérighet

Landskapsstyrelsen svarar for forbundets forvaltning och for skétseln av forbundets
ekonomi samt ser till att landskapsforbundet leds andamalsenligt och resultatrikt i
enlighet med landskapsfullmaktiges beslut.

Landskapsstyrelsen har utéver vad som féreskrivs i § 2 aven till uppgift att:

1. ge en forklaring med anledning av besvar som anférts mot landskapsfullmaktiges
beslut;

2. bevaka Nylands forbunds intressen, representera férbundet och utéva dess ratt ill
talan i domstol och hos 6vrig myndighet och inga avtal pa dess vagnar;
landskapsstyrelsen kan delegera sin behdrighet till landskapsdirektoren;

3. utse representanter i sammanslutningars, anstalters och stiftelsers forvaltningsorgan
och vid behov ge dem anvisningar om hur férbundet tar stallning till &renden under
behandling; landskapsstyrelsen kan delegera sin behdrighet till landskapsdirektoren;

4. svara for uppgifter i enlighet med lagstiftningen om utveckling av regionerna och
den om verkstallighet och finansiering av EU:s region- och strukturpolitik

I.  svara for att Nylands férbunds férmedlande organs forvaltnings- och
tillsynssystem samt uppgifterna i anslutning till tillsynen éver Interreg-
programmen och férvaltningen av nationell medfinansiering ar i
Overensstammelse med lagstiftningen och med avtal som ingatts med Gvriga
landskapsforbund;

II. fatta beslut om frigérande av medel fér projekt som finansieras med medel
fran Nylands foérbunds egen ungefarliga finansieringsram i fraga om projekt
genom vilka strukturfondsprogramperiod 2014—2020 omsatts i praktiken;

[ll.  svara for att 6vriga uppgifter under punkt | och Il separeras pa det satt som en
klanderfri medelsforvaltning forutsatter;

IV.  bereda och verkstélla det av landskapsfullmaktige godkanda
landskapsprogrammet;

V. tillsatta landskapets samarbetsgrupp och faststalla dess arbetsordning;

VI.  besluta fér egen del om de arenden som ska skétas i samverkan med Ovriga
landskapsférbund och om 6vrigt samarbete mellan landskapsférbund;

VII.  avge utlatanden om andra myndigheters planer och atgarder som ar
betydande med tanke pa regionutvecklingen och som inte ingar i
landskapsprogrammet eller som markbart avviker fran detta;
landskapsstyrelsen kan delegera sin behdrighet;

VIIl.  svara for planeringsprocessen fér landskapets trafiksystemplan;
landskapsstyrelsen kan delegera sin behdrighet;

IX.  svara for planeringsprocessen for omfattande regionala planer angaende
naturresurser och livsmiljo; landskapsstyrelsen kan delegera sin behdrighet;



§17

X.  fatta beslut om anvandning av anslag fran nationella finansieringsinstrument
samt om korrigerande atgarder avseende projekt som finansieras med
sadana medel; landskapsstyrelsen kan delegera sin behorighet;

5. svara for de uppgifter inom planlaggning pa landskapsniva som foreskrivs i
markanvandnings- och bygglagen

I. fatta beslut om att anhangiggoéra landskapsplaner och godkanna program for
deltagande och beddmning samt godkanna att planforslag officiellt laggs
fram for allmanheten;

[I.  godkéanna genmalen till utldtanden och anmarkningar som lamnats in med
anledning av férslag till landskapsplaner;

lll.  avge utldatanden som galler planer och 6vrig markanvandning samt planering
av densamma; landskapsstyrelsen kan delegera sin behdrighet;

IV.  fér egen del godkanna forslag till landskapsplan och férelagga
landskapsfullmaktige forslaget for godkannande;

V. efter besvarstidens utgang bestdamma huruvida landskapsplanen ska trada i
kraft innan den har vunnit laga kraft;

6. avge utlatanden i fragor som ur ekonomisk eller principiell synvinkel ar av vasentlig
betydelse med tanke pa landskapets utveckling eller landskapsférbundets
verksamhet;

7. bestamma ansvarsomradenas och stddenheternas viktigaste uppgifter och
fordelningen av behoérighet mellan dessa;

8. forordna landskapsdirektdrens stallféretradare;

9. tillsatta kommittéer eller expertgrupper, vilkas uppgifter, mandattid och
foredragande faststalls i samband med tillsattandet;

10. savida férbundet deltar som huvud- eller delgenomférare fatta beslut om
inrattande av projekt som stéds med sarskild finansiering.

Landskapsstyrelsen kan éverfora ett arende dar den har behdrighet till
landskapsfullméaktige fér behandling, savida arendet ur medlemskommunernas
synvinkel principiellt eller ekonomiskt ar betydande.

Delegering av behorighet

Landskapsstyrelsen kan delegera sin i detta kapitel faststallda behérighet till en
tjansteinnehavare. Den vars behdrighet har erhallits genom delegering far inte
delegera behoérighet vidare.



§ 18
Landskapsstyrelsens informationshanterings- och dokumenthanteringsuppgifter

Landskapsstyrelsen svarar for att det ansvar, de tillvagagangssatt och den tillsyn som
foreskrivs i informationshanteringslagen och arkivlagen har faststallts i
landskapsférbundet, samt

1. fattar beslut om faststallande av datastyrningsplan fér att kunna tas i bruk
2. utser vid behov arkivbildare och registeransvariga.
§ 19

Uppgifter for den tjansteinnehavare som leder informationshantering och
dokumentforvaltning

Fdrvaltningsdirektéren fungerar som tjansteinnehavare med uppgift att leda
informationshanteringen och dokumentférvaltningen under éverinseende av
landskapsstyrelsen. Den tjansteinnehavare som leder informationshanteringen och
dokumentférvaltningen styr, utvecklar och 6vervakar informationshanteringen och
dokumentférvaltningen som en del av landskapsforbundets verksamhet, samt

1. svarar for beredningen, verkstallandet och évervakningen av de
myndighetsuppgifter som hér till landskapsstyrelsens dokumentférvaltning,

2. utfardar mera detaljerade bestdmmelser om informationshanteringens och

dokumentférvaltningens uppgifter och godkanner instruktioner foér

informationshanteringen och dokumentférvaltningen,

godkanner andringar i datastyrningsplanen,

4. svarar for landskapsférbundets arkiv och for de dokument som ska férvaras
varaktigt,

5. sbrjer for utbildning och radgivning med anknytning till informationshantering och
dokumentférvaltning.

w

§20
Overtagningsritt for landskapsstyrelsen

Landskapsstyrelsen, landskapsstyrelsens ordférande och landskapsdirektdren kan ta
upp till behandling i landskapsstyrelsen ett sadant ett arende dar behdrigheten med
stdéd av denna forvaltningsstadga har delegerats till en tjansteinnehavare
underlydande landskapsstyrelsen och som tjansteinnehavaren i fraga har fattat beslut
om.

Arendet ska tas upp till behandling i landskapsstyrelsen inom den tid som begaran
om omprovning i enlighet med 138 § i kommunallagen far framstallas.



§ 21
Avvikelser fran landskapsstyrelsens 6vertagningsratt
Landskapsstyrelsen kan inte anvanda dvertagningsratten:

— avseende en understalld myndighets beslut eller utlatanden da myndigheten inte
har prévningsratt med stdd av lag, férordning eller kommunalt tjanstekollektivavtal

— avseende beslut som berdr personalen eller organiseringen av forbundets byra,
med undantag av beslut som enligt férvaltningsstadgan hor till
landskapsstyrelsens uppgifter

— samti andra beslut dar landskapsstyrelsen beslutar att inte utnyttja sin
Overtagningsratt.

§ 22
Anmalan av beslut dar 6vertagningsratt galler

En myndighet som ar understalld landskapsstyrelsen ska underratta
landskapsstyrelsen om sadana beslut som den fattat dar dvertagningsratt galler,
forutom i sddana arenden eller arendehelheter dar landskapsstyrelsen bestamt att
den inte utnyttjar sin dvertagningsratt. Anmalan ska géras inom fyra dagar fran det att
protokollet justerats eller undertecknats.

Beslut i sddana arenden som inte behdver anmalas, kan utan hinder av
Overtagningsratten verkstallas, savida det inte i ett enskilt fall har meddelats att
arendet tas upp till behandling i landskapsstyrelsen.

Kapitel 5: Behorighet i personalarenden
§23
Landskapsstyrelsens allmdnna behorighet i personalfragor

Till den del behorigheten i personalfragor inte regleras i lag eller i forvaltningsstadgan
ar det landskapsstyrelsen som har behérighet.

§24
Inrattande och indragning av tjanster samt @ndring av tjanstebeteckningar

Landskapsstyrelsen beslutar om inrattande och indragning av tjanster samt andring
av tjanstebeteckningar.



§ 25

Ombildning av ett tjansteforhallande till arbetsavtalsforhallande

Landskapsstyrelsen beslutar om ombildning av ett tjansteférhallande till
arbetsavtalsforhallande.

§ 26

Behorighetsvillkor

Landskapsstyrelsen bestammer behdrighetsvillkoren for tjanster.

Den myndighet som anstaller bestammer behorighetsvillkoren for uppgifter som
handhas i arbetsavtalsférhallande.

Den myndighet som anstaller kan i enskilda fall bestdmma att en person anstalls i
tidsbundet tjanste- eller arbetsavtalsférhallande oavsett de sarskilda
behorighetsvillkoren.

§ 27

Ledigforklarande av tjanster och befattningar

En tjanst eller en saddan uppgift som handhas i arbetsavtalsférhallande ska
ledigférklaras av den som har till uppgift att valja en tjansteinnehavare eller
arbetstagare till den vakanta tjansten eller befattningen.

Landskapsdirektorens tjanst ledigférklaras av landskapsstyrelsen.

§ 28

Anstaéllning och provotid

Personalen anstalls i Nylands férbunds tjanst.

Foljande myndigheter beslutar om valet av ordinarie personal:

landskapsfullmaktige beslutar om valet av landskapsdirektor,

landskapsstyrelsen beslutar om valet av direktdr for ansvarsomradet
regionplanering, direktor for ansvarsomradet regionutveckling och
forvaltningsdirektor,

landskapsdirektdren beslutar om valet av personal till 6vriga tjanster och
arbetsavtalsférhallanden. Landskapsdirektéren kan delegera sin behérighet till en
underlydande tjansteinnehavare.

Forvaltningsdirektdéren beslutar om valet av visstidsanstalld personal.

Den myndighet som anstaller beslutar om att férordna eller avtala om prévotid samt
om dess langd.



§ 29

Lonesattning

§ 30

Den anstallande myndigheten bestdmmer IGnesattningen for den valda personen
enligt gallande I6neanvisningar. Landskapsdirektdrens 16n faststalls i ett
direktorsavtal som ingas mellan Nylands férbund och landskapsdirektoren.

Enligt forslag av ansvarsomradesdirektdren och stddenhetsdirektéren bestammer
forvaltningsdirektoren personalens diskretionara I6ner efter att ha hért
Idntagarorganisationerna.

Forvaltningsdirektoren beviljar tilldgg som baserar sig pa anstallningstid och
erfarenhet.

Faststallande av villkorligt valbeslut

§ 31

Ett villkorligt valbeslut faststalls av den myndighet som beslutat om anstallning.

Anstillning i tjansteforhallande nar den som valts till tjdnsten sager upp sig innan
tjansteutovningen inletts

§ 32

Om den som valts till en ledigforklarad tjanst eller ett ledigforklarat tjansteforhallande
sager upp sig innan tjansteutdvningen inletts och ingen utsetts i reserv, kan en ny
tjansteinnehavare valjas bland dem som sokt tjansten eller tjansteférhallandet och
som uppger att ansékan fortfarande galler.

Permittering och anstallningens upphérande

Landskapsstyrelsen beslutar om principerna for permittering av personal.

Beslut om permittering av en tjansteinnehavare eller arbetstagare tills vidare eller for
viss tid fattas av den anstéallande myndigheten.

Beslut om havning av ett anstallningsférhallande under provotiden, uppsagning,
havning och ratt att anse anstallningsférhallandet havt fattas av den anstallande
myndigheten.

Landskapsdirektéren kan delegera sin behoérighet i arenden som berdér moment 2—-3
till sina underlydande tjansteinnehavare.



§ 33

Beslutanderitt i personaldrenden

§ 34

Landskapsdirektoren, ansvarsomradesdirektérerna och forvaltningsdirektéren avgor
personalfragor som galler deras underlydande:

1) beviljar semester;

2) beviljar sadan tjanstledighet eller arbetsledighet som tjansteinnehavare och
arbetstagare enligt lagstiftning och tjanste- och arbetskollektivavtal har ovillkorlig ratt
till;

3) utfardar férordnanden om tjanste- och arbetsresa for sina underlydande;
4) beslutar om sina underlydandes deltagande i fortbildning;
5) beviljar tjanstledighet och arbetsledighet efter prévning;

6) forordnar vid behov personalen att utféra mertids-, dvertids-, I6rdags- och
sdndagsarbete samt att vara i beredskap;

7) beslutar om andra personalfragor som berér understallda funktioner.

Landskapsdirektoren, ansvarsomradesdirektorerna och forvaltningsdirektéren kan
delegera sin beslutanderatt till en underlydande i arbetsavtalsférhallande i arenden
som galler moment 1, punkterna 1-4.

Landskapsstyrelsens ordférande avgor for landskapsdirektérens vidkommande
dennes ovan i punkterna 1-7 namnda anstallningsfragor.

Den tjansteinnehavare som beviljar tjanst- och arbetsledighet férordnar vid behov en
vikarie. Samma tjansteinnehavare bestammer ocksa om det ar nédvandigt att
anstalla en vikarie.

Uppgiftsbeskrivning for tjansteinnehavare eller for arbetstagare i arbetsavtalsforhallande

§ 35

Den anstélldes stallning i organisationen och hans eller hennes uppgifter anges i
uppgiftsbeskrivningen. Tjansteférordnandet eller uppgiftsbeskrivningen utgér grund
vid faststallande av den uppgiftsrelaterade I16nen.

Tillampning av tjanste- och arbetskollektivavtals diskretiondra bestimmelser

Om ingenting annat bestams i detta kapitel ar det forvaltningsdirektéren som beslutar
om tilldampningen av tjanste- och arbetskollektivavtals diskretionara bestammelser.



§ 36

Forflyttning av personal

§ 37

Bisysslor

§ 38

Beslut om forflyttning av en tjansteinnehavare till ett annat tjansteférhallande med
stdd av lagen om kommunala tjansteinnehavare fattas av den myndighet som har
anstallningsbefogenhet med avseende pa bada tjansteférhallandena.

Landskapsdirektéren beslutar om tidsbunden forflyttning till andra uppgifter av 6vrig
personal.

Landskapsdirektoren fattar beslut om att bevilja och aterta tillstand for bisyssla samt
om férbud att ta emot och inneha bisyssla.

Ansvarsomradesdirektdrerna och stddenhetsdirektdrerna fattar for sin underlydande
personals vidkommande beslut om godkannande och forkastande av anmalan om
bisyssla.

Landskapsstyrelsens ordférande fattar beslut om att bevilja och aterta
landskapsdirektorens tillstand for bisyssla samt om foérbud fér denne att ta emot och
inneha bisyssla.

Utredning av en tjansteinnehavares arbets- och funktionsformaga

§ 39

Landskapsstyrelsens ordférande fattar med stéd av lagen om kommunala
tjdnsteinnehavare beslut om att av landskapsdirektéren begara en utredning om
dennes halsotillstdnd samt om att férordna att landskapsdirektdren ska delta i
halsoundersoékningar och -kontroller.

Landskapsdirektoren fattar pa det satt som lagstiftningen majliggor beslut om att av
sin underlydande personal begéara en utredning om dess halsotillstdnd samt om att
férordna att personalen ska delta halsoundersdkningar och -kontroller.

Avstangning fran tjansteutévning

Beslut om avstangning fran tjansteutdévning av landskapsdirektéren fattas av
landskapsfullmaktige. Fore landskapsfullmaktiges sammantrade kan
landskapsfullméaktiges ordférande besluta om temporar avstangning av
landskapsdirektoren fran tjansteutdvning.

Ett sadant beslut om avstangning eller temporar avstangning fran tjansteutévning
som galler en annan tjansteinnehavare fattas av landskapsdirektoren.



§ 40
Ombildning av tjdnste- eller arbetsavtalsforhallande till deltidsanstéllning

Beslut om att ombilda ett tjanste- och arbetsavtalsférhallande till deltidsanstalining
fattas av den myndighet som beslutar om anstallning.

§ 41
Ersattning for inkomstbortfall

Beslut om sadan ersattning som betalas till en tjansteinnehavare enligt lagen om
kommunala tjansteinnehavare fattas av foérvaltningsdirektdren och fér dennes
vidkommande av landskapsdirektdren.

§ 42
Aterkrav av 16n

Beslut om aterkrav av 16n eller annan ekonomisk forman som harroér fran ett
anstallningsforhallande och som betalats utan grund fattas av férvaltningsdirektéren
och fér dennes vidkommande av landskapsdirektoren.

Kapitel 6: Sprakliga rattigheter
§ 43
Uppfyllande av de sprakliga rattigheterna i Nylands forbunds forvaltning

Nylands férbund ar en tvasprakig samkommun. | organiseringen av forbundets
beslutsfattande, forvaltning och verksamhet samt i forbundets kommunikation ska de
finsk- och svensksprakiga invanarnas behov beaktas jamlikt. Férbundets service ska
ordnas sa att invanarna och de fortroendevalda kan fa betjaning pa sitt eget sprak
inom férbundets samtliga verksamhetsomraden.

Det ska sakerstéllas att de anstallda har tillrackliga kunskaper i finska och svenska. |
fraga om de sprakkunskaper som kravs av tjansteinnehavare och arbetstagare galler
vad som sarskilt har foreskrivits eller beslutats.

Atminstone féljande handlingar ska utarbetas bade pa finska och péa svenska:

— landskapsfullmaktiges féredragningslistor och protokoll jamte bilagor

— grundavtalet, férvaltningsstadgan, landskapsdversikter- och program,
landskapsplaner och 6vriga omfattande planer och utredningar

— arendeblanketter, tillkdnnagivanden, kungérelser och anslag samt évriga
meddelanden som riktar sig till allmanheten

— Ovriga handlingar som med st6d av spraklagen ska utarbetas pa bagge spraken.

Forbundet ska i sin kommunikation anvanda bade finska och svenska.



En medlem i ett organ kan yttra sig pa finska och svenska. En medlem har ocksa ratt
att anvanda sig av nagotdera spraket i skriftliga yttranden eller stallningstaganden
som bifogas ett protokoll eller ett betdnkande. Savida nagon medlem i organet inte
forstar ett muntligt yttrande som gjorts pa finska eller svenska ska det pa begaran
refereras i korthet.

Landskapsdirektoren kan besluta om tillhandahallande av mera omfattande spraklig
service an vad som forutsatts i spraklagen.

§ 44
Uppfdljning och rapportering av hur de sprakliga rattigheterna uppfylls

Landskapsstyrelsen foljer och framjar uppfyllandet av de sprakliga rattigheterna i
férbundets verksamhet. Landskapsstyrelsen avlagger varje fullmaktigeperiod rapport
till landskapsfullmaktige éver hur de har uppfylits.



Ekonomi och kontroll

Kapitel 7: Ekonomi

§ 45

Budget och ekonomiplan

§ 46

| budgeten godkanner landskapsfullmaktige bindande uppgiftsspecifika mal for
verksamhet och ekonomi samt de anslag och berdknade inkomster som malen
kraver.

Foreskrifter om forbundets ekonomi ingar forutom i forvaltningsstadgan aven i
instruktionerna for intern kontroll, riskhantering och skotseln av ekonomin.

Verkstallande av budgeten

§ 47

Landskapsstyrelsen ger vid behov noggrannare anvisningar om verkstallandet av
budgeten. Landskapsdirektdéren godkanner en dispositionsplan som baserar sig pa
budgeten.

Uppfoljning av verksamheten och ekonomin

§ 48

Landskapsstyrelsen svarar for genomférandet av budgeten och verksamhets- och
ekonomiplanen.

Ansvarsomradesdirektdrerna och stddenhetsdirektdrerna svarar for fullgérandet av
sina respektive ansvarsomradens och sina respektive enheters uppgifter och
férbrukning av anslag.

Verksamhetens och ekonomins utfall ska rapporteras till landskapsstyrelsen pa det
satt som denna har bestamt.

Budgetens bindande verkan

Landskapsfullmaktige ska da det fattar beslut om budgeten

— ange vilka verksamhetsmal som landskapsfullmaktige godkant som bindande
mal



§ 49

— meddela féreskrifter om hur budgeten ska fdljas
— faststalla hur budgeten och dess motiveringar binder férbundets évriga organ
och byra.

Landskapsstyrelsen kan besluta att erlagga en avgift som ar bindande fér férbundet
och som ska betalas bradskande dven om det inte har anslagits medel for detta
andamal i budgeten. Landskapsstyrelsen ska utan dréjsmal foresla
landskapsfullmaktige beviljande eller hdjning av anslag.

Andringar i budgeten

§ 50

Andringar i budgeten ska forelaggas landskapsfullmaktige sa att
landskapsfullmaktige hinner behandla andringsférslagen under budgetaret. Efter
utgangen av budgetaret ar det endast i undantagsfall mgjligt att behandla andringar i
budgeten. Nar bokslutet &r undertecknat kan férslag om andringar i budgeten inte
langre forelaggas landskapsfullmaktige.

Nar en anslagsandring foreslas ska det ocksa klarlaggas hur andringen paverkar
malen for verksamheten och de berdknade inkomsterna. Pa motsvarande satt ska
det nar det féreslas en andring av malen fér verksamheten eller de beréknade
inkomsterna klarlaggas hur andringen paverkar anslagen.

Landskapsfullméaktige fattar beslut om andringar i anslagen och malen for organen
om det sker vasentliga organisatoriska férandringar.

Overlatelse och uthyrning av egendom

§ 51

Landskapsstyrelsen fattar beslut om 6verlatelse och uthyrning av Nylands forbunds
egendom. | fraga om férsaljning av 16s egendom samt av aktier och andelar kan
landskapsstyrelsen delegera sin behorighet till tjdnsteinnehavare.

Landskapsdirektoren fattar beslut om forsaljning eller annan overlatelse av sadan 16s
egendom tillhérande samkommunen som blivit dverflodig.

Godkannande av avskrivningsplan

Landskapsfullmaktige godkanner grunderna for avskrivning enligt plan.

Landskapsstyrelsen godkanner avskrivningsplaner for olika tillgangar eller
tillgangsgrupper.

Landskapsstyrelsen faststaller en grans for sma anskaffningar som ska tillampas vid
avskrivning.



§ 52

Finansforvaltning

§ 53

Nylands férbunds finansférvaltnings uppgifter bestar i uppratthallande av likviditeten,
ombesodrjande av betalningsrorelsen, lanefinansiering och placering av likvida medel.

Landskapsfullmaktige fattar beslut om grunderna for skétseln av Nylands férbunds
totala tillgangar och placeringsverksamhet samt om ingdende av borgensférbindelse
eller lamnande av 6vrig sakerhet for annan parts skuld. Landskapsfullmaktige fattar
beslut om principerna for upplaning och utlaning. | samband med att
landskapsfullmaktige godkanner budgeten beslutar den ocksa om andringar i utgivna
l&n och frammande kapital.

Landskapsstyrelsen fattar beslut om upplaning och utlaning i enlighet med de
principer som landskapsfullmaktige godkant. Landskapsstyrelsen kan delegera sin
behorighet avseende upplaning och utlaning. Nar det galler lantagning och
placeringsverksamhet géller ratten till delegering av behdérighet enbart kortfristiga
krediter for att sakra likviditeten samt kortfristiga placeringar av tillgangar som tjanar
forbundets intressen.

For den praktiska skotseln av finansforvaltningen svarar forvaltningsdirektoren.
Forvaltningsdirektoren fattar beslut om att dppna och avsluta bankkonton samt om att
forvara vardepapper. | 6vrigt svarar landskapsstyrelsen for férbundets
finansférvaltning.

Nar det galler anskaffning av kreditkort, inkdpsgranser och de skyldigheter som
innehavare av kreditkort i férbundets namn har, kan landskapsstyrelsen i behévliga
delar delegera sin behdrighet till en fortroendevald eller till en underlydande
tjansteinnehavare.

Beslut om avgifter

§ 54

Landskapsfullmaktige beslutar om de allmé&nna grunderna fér de avgifter som tas ut
for Nylands forbunds tjanster och andra prestationer.

Landskapsstyrelsen beslutar narmare om avgiftsgrunderna och beloppen i euro.
Landskapsstyrelsen kan delegera sin behdrighet gallande avgifter till en understalld
myndighet.

Avgifter for utlamnande av handlingar

Landskapsstyrelsen beslutar narmare om grunderna och beloppen i euro fér de
avgifter som tas ut for utldmnande av handlingar. Landskapsstyrelsen kan delegera
sin behdrighet gallande beslut om avgifter till en understalld myndighet.



Kapitel 8: Extern kontroll

§ 55

Extern och intern kontroll

§ 56

Kontrollen av samkommunens forvaltning och ekonomi ska organiseras sa att den
externa och den interna kontrollen tillsammans bildar ett heltdckande kontrollsystem.

Den externa kontrollen ordnas sa att den ar oberoende av den operativa ledningen.
Revisionsnamnden och revisorn svarar for den externa kontrollen.

Den interna kontrollen ar en del av ledarskapet. Landskapsstyrelsen svarar for
organiseringen av forbundets interna kontroll.

Revisionsndamndens sammantraden

§ 57

Revisorn har narvaro- och yttranderatt vid namndens sammantraden. Revisorn samt
de fortroendevalda och tjansteinnehavare som ndmnden utsett har skyldighet att
narvara vid namndens sammantrade nar ndmnden sa bestdmmer.

Landskapsstyrelsen far inte utse nagon till sin foretradare pa revisionsnamndens
sammantraden.

Revisionsnamnden fattar beslut pa basis av ordférandens redogérelse utan
féredragning av en tjansteinnehavare. Sammantradesforfarandet foljer i dvrigt
bestdammelserna i kapitel 14.

Revisionsnamndens uppgifter och rapportering

Utoéver vad som foéreskrivs i kommunallagen ska revisionsnamnden

1. folja upp hur revisorns revisionsplan verkstalls samt aven i évrigt félja upp hur
revisorn utfor sina uppgifter och vid behov komma med forslag pa hur revisionen
skulle kunna utvecklas;

2. sorja for att det finns tillrackliga resurser for att revisionen ska kunna genomféras i
den omfattning som god revisionssed i offentlig forvaltning férutsatter; samt

3. lagga fram initiativ och férslag om samordning av revisionsndmndens, revisorns
och den interna kontrollens uppgifter pa ett sa& andamalsenligt satt som mgjligt.

Resultaten av utvarderingen rapporteras i den utvarderingsberattelse som arligen ska
Iamnas till landskapsfullmaktige.

Innan utvarderingsberattelsen ar klar kan revisionsnamnden ge landskapsfullmaktige
de utredningar som namnden anser behdvliga. Revisionsnamnden kan under
rakenskapsperioden rapportera ocksa andra viktiga iakttagelser till
landskapsfullmaktige.



Landskapsfullméaktige fattar beslut om atgarder som majligtvis féranleds av
revisionsnamndens beredning, av revisionsberattelsen och av dar eventuellt framférd
anmarkning samt av landskapsstyrelsens utlatande med anledning av
utvarderingsberéattelsen.

§ 58
Uppgifter som galler redogorelser for bindningar

Revisionsnamnden ska dvervaka att den i kommunallagen reglerade skyldigheten att
redogora for bindningar uppfylls.

Foérbundets byra ser till att de offentliga uppgifterna i registret éver bindningar
publiceras pa samkommunens webbplats. Férbundets byra fungerar under
revisionsnamndens éverinseende som registeransvarig for registret éver bindningar
pa det satt som avses i lagstiftningen om personuppgifter.

Revisionsnamnden ska en gang om aret meddela landskapsfullméaktige
redogorelserna éver bindningar.

§ 59
Val av revisionssammanslutning

En revisionssammanslutning ska valjas for att granska férvaltningen och ekonomin
med avseende pa hdgst sex rakenskapsperioder.

§ 60
Revisorns uppgifter
Bestdmmelser om revisorns uppgifter ingar i kommunallagen.
§ 61
Uppdrag av revisionsnamnden

Revisorn kan av revisionsnamnden ta emot uppdrag som anknyter till beredningen av
arenden som ndmnden ska behandla och verkstallande av namndens beslut, savida
inte uppdraget star i strid med god revisionssed i offentlig forvaltning.

§ 62
Revisionsberittelse och 6vriga rapporter
Bestammelser om revisionsberattelse ingar i kommunallagen.

Revisorn ska i ett revisionsprotokoll avsett for landskapsstyrelsen utan dréjsmal
anmala vasentliga missférhallanden som den har iakttagit. Revisionsprotokollet ska
delges revisionsnamnden.

Revisorn ska pa det satt som revisionsnamnden bestamt rapportera hur
revisionsplanen har omsatts i praktiken och sina iakttagelser av revisionen.



Kapitel 9: Intern kontroll och riskhantering

§ 63
Landskapsstyrelsens uppgifter i den interna kontrollen och riskhanteringen

Landskapsstyrelsen svarar for organiseringen av den interna kontrollen och
riskhanteringen samt

1. godkanner anvisningar och tillvagagangssatt for den interna kontrollen och
riskhanteringen;

2. Overvakar att den interna kontrollen och riskhanteringen verkstélls enligt
instruktionerna och sa att den ger resultat;

3. lamnar i verksamhetsberattelsen uppgifter om hur den interna kontrollen och
riskhanteringen har organiserats och om viktiga slutsatser samt ger en
utredning om de stoérsta riskerna och osakerhetsfaktorerna.

§ 63 a
Hantering av avtal

Landskapsstyrelsen svarar fér hanteringen och évervakningen av avtalen, ger narmare
anvisningar om avtalshanteringen och férordnar avtalsansvariga.

§ 64
Tjansteinnehavarnas och chefernas uppgifter i den interna kontrollen och riskhanteringen

Landskapsdirektéren svarar for det operativa verkstallandet av den interna kontrollen
och riskhanteringen.

Ansvarsomradesdirektdrerna och stdédenhetsdirektérerna samt gruppledarna svarar
for att organisera och skota den interna kontrollen och riskhanteringen inom den
verksamhet som ar understalld honom eller henne.

Alla chefer svarar for att riskerna vid deras respektive enheter identifieras och
beddms samt for att riskhanteringsatgarderna genomfors och ar valfungerande. De
ska ocksa rapportera till landskapsdirektéren i enlighet med landskapsstyrelsens
anvisningar.

Varje anstalld vid forbundet ar for egen del skyldig att efterleva den lagstiftning som
galler férbundets verksamhet, av landskapsfullmaktige antagna bestammelser och
beslut samt landskapsstyrelsens och landskapsdirektérens beslut och anvisningar.

§ 65
Den interna revisionens uppgifter

Intern revision ar dvervakning som utférs i revisionssyfte vid behov och som har ett
pa forhand bestamt objekt. Revisionen kan verkstallas genom interna atgarder eller



ges i uppdrag at en utomstaende och oberoende aktér. Den interna revisionens
syfte, uppgifter och ansvar ska anges i av landskapsstyrelsen godkanda anvisningar
for den interna revisionen, riskhanteringen och skdtseln av ekonomin.

Landskapsfullmaktige
Kapitel 10: Landskapsfullmaktiges verksamhet

§ 66
Organisering av kommunernas representantskap och landskapsfullmaktige

| Nylands férbunds grundavtal ingar bestammelser om kommunernas
representantskap. Kommunernas representantskap valjer ledaméterna i
landskapsfullmaktige och deras personliga ersattare.

Kallelse till landskapsfullmaktiges férsta sammantrade under mandattiden utfardas av
landskapsstyrelsens ordférande. Sammantradet 6ppnas av den aldste pa plats
varande fullmaktigeledamoten och denne leder ordet tills ordférande och vice
ordférande har valts for landskapsfullmaktige. Landskapsfullmaktiges presidium valjs
for verksamhetsperioder pa tva ar.

Landskapsfullmaktiges ordférande leder beredningen av konstitueringen av
fullmaktiges verksamhet, savida inte landskapsfullmaktige beslutar nagot annat.

Forvaltningsdirektéren for protokoll vid landskapsfullmaktiges sammantrade och ar
landskapsfullmaktiges sekreterare.

§ 67
Bildande av landskapsfullmaktigegrupper och namn pa landskapsfullmaktigegrupper
Ledaméterna kan bilda landskapsfullmaktigegrupper for arbetet i fullmaktige.

Nar en landskapsfullmaktigegrupp bildas ska bildandet samt gruppens namn och
ordférande anmalas skriftligt till landskapsfullmaktiges ordférande. Alla ledaméter
som ansluter sig till gruppen ska underteckna anmalan.

Aven en enskild fullméktigeledamot betraktas som landskapsfullmaktigegrupp om
han eller hon har lamnat in en i moment 2 avsedd anmalan.



§ 68

Landskapsfullmaktige godkanner namnen pa landskapsfullmaktigegrupperna.
Namnet far inte vara opassande. Namnet pa en ny landskapsfullmaktigegrupp som
bildas av ledaméter vilka uttratt ur ett partis landskapsfullmaktigegrupp far inte riskera
att forvaxlas med namnet pa partiets landskapsfullmaktigegrupp.

Forandringar i landskapsfullméaktigegruppens sammansattning

§ 69

Sittordning

En ledamot som vill ansluta sig till eller uttrdda ur en landskapsfullmaktigegrupp ska
skriftligt anmala detta till landskapsfullmaktiges ordférande. | anméalan om anslutning
ska det inga ett skriftligt godkdnnande av gruppen i fraga.

Om en fullmaktigeledamot har uteslutits ur en landskapsfullmaktigegrupp ska
landskapsfullmaktigegruppen skriftligt anmala detta till landskapsfullmaktiges
ordférande.

Ledamoéterna sitter vid sammantradet enligt landskapsfullmaktigegrupp i den ordning
som godkants av ordféranden.

Kapitel 11: Landskapsfullmaktiges sammantraden

§ 70

Landskapsfullméktiges ordinarie sammantrade och elektroniskt sammantrade

Landskapsfullmaktige kan behandla arenden vid ett ordinarie sammantrade dar
deltagarna ar narvarande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade
kan ett elektroniskt arendehanterings- eller réstningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljé dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Allmanheten ska ges tillfalle att
folja landskapsfullmaktiges elektroniska sammantrade via forbundets webbsidor samt
i en lokal som angetts i kallelsen till sammantrade.

Att delta i landskapsfullmaktiges slutna elektroniska sammantrade ar majligt endast
pa en plats dar sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid
sammantradet inte kan hoéras eller ses av utomstaende.

Landskapsstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den
tekniska utrustning och de tekniska system och de teleférbindelser som behdvs for
elektroniska sammantraden ar tidsenliga och informationssakra pa det satt som
anges i lag.



§ 71

Kallelse till sammantrade

§ 72

Kallelse till sammantrade utfardas av landskapsfullmaktiges ordférande eller, om han
eller hon ar férhindrad, av vice ordféranden. | kallelsen ska anges tidpunkt och plats
for sammantradet samt vilka arenden som ska behandlas.

| kallelsen ska anges huruvida det ar fraga om ett elektroniskt sammantrade samt
den webbadress och den lokal dar allmanheten kan félja sammantradet. Av kallelsen
ska framga huruvida en del av arendena kommer att behandlas vid ett slutet
sammantrade.

Kallelsen ska skickas minst 7 dagar fore landskapsfullmaktiges sammantrade till
varje ledamot och till dem som har ratt att narvara eller plikt att narvara vid
sammantradet. Kallelsen ska skickas till ersattarna och till kommunstyrelserna i
Nylands férbunds medlemskommuner fér kdnnedom. Inom samma tid ska férbundet
ga ut med information om sammantradet pa Nylands férbunds webbplats.

Ordféranden kan av grundad anledning installa ett sammantrade.

Delgivning av kallelse

§73

Kallelsen, féredragningslistan, bilagorna och det kompletterande materialet skickas
elektroniskt. Landskapsstyrelsen eller en av den férordnad tjansteinnehavare svarar
da for att behovliga tekniska apparater, system och teleférbindelser star till
forfogande.

Foredragningslista

§74

Foredragningslistan, som ska innehalla en redogérelse for de arenden vilka ska
behandlas och forslag till landskapsfullmaktiges beslut, ska skickas i anslutning till
kallelsen till sammantrade, savida det inte foreligger sarskilda skal som utgér hinder.
Om foredragningslistan, bilagorna eller det kompletterande materialet innehaller
sekretessbelagda uppgifter ska en anteckning om sekretess goras i handlingen.

Foredragningslistor och bilagor pa Nylands forbunds webbplats

Foredragningslistan ska publiceras pa Nylands férbunds webbplats. Fore
publiceringen ska sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som
saknar informationsintresse utelamnas fran féredragningslistan. Av sarskilda skal kan



§ 75

enskilda sammantradesarenden utelamnas fran féredragningslistan innan denna
laggs ut pa webben. Bilagorna till foredragningslistan ska publiceras pa Nylands
foérbunds webbplats.

Fortsatt sammantrade

§ 76

Om landskapsfullmaktige inte under sammantradet hinner behandla alla &renden
som angetts i kallelsen kan de icke-avhandlade arendena 6verforas till ett fortsatt
sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De som varit franvarande fran
sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det fortsatta
sammantradet.

Inkallande av ersattare for en fullmaktigeledamot

§ 77

En fullmaktigeledamot som inte kan narvara vid ett sammantrade eller som ar javig
att behandla ett arende pa féredragningslistan ska omedelbart anmala forhinder eller
jav till landskapsfullmaktiges ordférande eller sekreterare.

Nar ordféranden eller sekreteraren av ledamoten eller pa nagot annat tillforlitligt satt
har fatt kannedom om férhinder eller jav ska ordféranden eller sekreteraren kalla in
en sadan ersattare for fullmaktigeledamoten som avses i grundavtalet.

Narvaro vid sammantrade

§78

Landskapsstyrelsens ordférande och landskapsdirektdren ska vara narvarande vid
landskapsfullmaktiges sammantraden. Deras franvaro utg6r inte hinder for
behandling av arendena. Landskapsstyrelsens medlemmar har narvaroratt.

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet,
savida personen inte samtidigt ar fullmaktigeledamot.

Sammantradets laglighet och beslutsforhet

Ledamdternas och ersattarnas narvaro konstateras elektroniskt eller genom
namnupprop i alfabetisk ordning.

Efter att ha konstaterat vilka ledamo6ter som ar narvarande konstaterar ordféranden
vilka ledamo6ter som anmalt forhinder och vilka ersattare som trader i de sistndmndas
stélle samt huruvida sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En ledamot som infinner sig efter namnuppropet ska omedelbart anmala sig for
ordféranden. En ledamot ska anmala till ordféranden sin avsikt att avlagsna sig under
sammantradets gang.



Nar en ersattare deltar i sammantradet och en ledamot fran ifrdgavarande
valférbund, parti eller gemensamma lista infinner sig under sammantradets gang tar
ledamoten omedelbart sin plats i ersattarens stélle.

Ordféranden kan under pagaende sammantrade eller efter en paus i sammantradet
vid behov pa nytt konstatera vilka som ar narvarande.

Om ordféranden konstaterar att landskapsfullmaktige férlorat sin beslutsférhet ska
han eller hon avbryta eller avsluta sammantradet.

§79
Ledning av sammantradet

Bestammelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av sammantraden ingar i
kommunallagen.

§ 80
Overlatande av ordférandeskapet till en vice ordférande

Vid behov kan ordféranden med landskapsfullmaktiges samtycke overlata
ordférandeskapet vid ett sammantrade till en vice ordférande och under tiden delta i
sammantradet i egenskap av ledamot.

§ 81
Tillfallig ordférande

Om saval ordféranden som vice ordférandena ar franvarande eller javiga i nagot
arende ska det valjas en tillfallig ordférande for sammantradet eller fér behandlingen
av arendet.

§ 82

Jav
Innan ett arende bérjar behandlas ska den som ar javig anmala jav och javsgrund
samt lamna behandlingen av arendet och avlagsna sig fran sin plats. Om arendet

behandlas vid ett slutet sammantrade ska den som ar javig lamna sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata landskapsfullmaktige avgéra huruvida en person som
deltar i sammantradet ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for
omstandigheter som kan vara av betydelse vid bedomningen av om han eller hon ar
javig. Nar personen i fraga gett dnskad redogorelse ska han eller hon Idmna sin plats.

Den person vars jav ska avgoras av landskapsfullmaktige far delta i behandlingen av
fragan om sitt jav endast i ett sadant undantagsfall som avses i 29 § i
férvaltningslagen.

Beslut om jav ska motiveras i protokollet.

§ 83



Ordningsfoljd for behandling av drenden

§ 84

Anforanden

§ 85

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, savida inte
landskapsfullméaktige beslutar nagot annat.

Landskapsstyrelsens forslag ligger till grund fér behandlingen (grundforslag). Om
revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott har berett forslaget ar det
revisionsnamndens eller det tillfalliga utskottets forslag som ar grundférslag.

Om landskapsstyrelsen, revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott har andrat sitt
forslag pa foredragningslistan innan landskapsfullmaktige fattat beslut i arendet,
kommer det andrade forslaget att utgéra grundférslag. Om forslaget har dragits
tillbaka innan landskapsfullmaktige fattat beslut i arendet, ska arendet strykas fran
foredragningslistan.

Efter att ett arende har féredragits ska tillfalle ges till diskussion.

Den som vill yttra sig ska be om ordet elektroniskt eller pa ett tydligt satt eller skriftligt
hos ordféranden.

Talarna far yttra sig i den ordning som de har bett om ordet. Ordféranden kan avvika
fran denna ordning och:

1. iborjan av behandlingen av ett arende ge ordet till en foretradare for varje
landskapsfullmaktigegrupp i gruppernas storleksordning

2. ge ordet till landskapsstyrelsens ordférande, landskapsdirektéren samt till
ordféranden for revisionsnamnden och ett tillfalligt utskott nar ett arende som
beretts av organet i fraga behandlas samt

3. tilldta repliker och understod av forslag.

Yttranden i en ordningsfraga som galler behandlingsordningen av ett arende ska ges
foretrade fére andra yttranden.

For att sdkerstalla sammantradets forlopp har ordféranden ratt att i enskilda arenden
begransa langden pa fullmaktigeledamoternas anféranden sa att ett gruppanférande
far racka 10 minuter och andra anféranden 5 minuter. Anféranden som talarna haller
dar de har sin plats far ta hogst tva minuter i ansprak, savida inte ordféranden av
sarskild anledning tillater att talarna haller langre anféranden &n sa dar de har sin
plats.

Pa sammantradesplatsen ska talarna halla sina anféranden dar de har sin plats eller
ga upp i talarstolen.

Bordlaggning och aterremiss for beredning



§ 86

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt forslag om bordlaggning av
arendet, aterremiss av arendet for beredning eller nagot annat forslag vars
godkannande innebar att behandlingen av arendet avbryts, ska de féljande talarna pa
uppmaning av ordféranden yttra sig endast om namnda férslag. Om forslaget
godkanns enhalligt eller genom omrostning avbryter ordféranden behandlingen av
arendet. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen av arendet.

Om féredragningslistan inte har skickats ut i anslutning till kallelsen till sammantrade
bordlaggs ett arende som for forsta gangen kommer upp till behandling i
landskapsfullmaktige till féljande sammantrade, savida minst en fiardedel av de
narvarande ledamdterna begéar att arendet ska bordlaggas. | évriga fall kraver
bordlaggning av ett arende majoritetsbeslut.

Forslag och avslutande av diskussion

§ 87

Forslag ska framlaggas skriftligt om ordféranden sa kraver.

Nar alla anféranden har hallits avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden ska
redogora for de forslag som framstallts under diskussionen och fér huruvida de vunnit
understod.

Konstaterande av beslut som fattas utan omréstning

§ 88

Om det under diskussionen inte har framstallts understddda forslag konstaterar
ordféranden att grundférslaget ar landskapsfullmaktiges beslut.

Om ordféranden noterar att landskapsfullmaktige enhalligt understoder ett forslag
som framstallts vid sammantradet konstaterar ordféranden att férslaget ar
landskapsfullmaktiges beslut.

Forslag som tas upp till omréstning

§ 89

Upp till omrdstning tas grundférslaget och understédda forslag. Alternativa forslag
eller forslag som inte haller sig till féreliggande arende tas emellertid inte upp till
omrostning.

Om den som framstallt ett forslag inte ar pa plats nar omréstningen borjar, ska
forslaget anses ha forfallit och inte tas upp till omréstning.

Omrostningssatt och omréstningsordning

Omrdstning foérrattas elektroniskt med omréstningsapparat, genom namnupprop eller
pa annat satt som landskapsfullmaktige beslutar. Omrdstning ska forrattas 6ppet.



§ 90

Om fler an tva forslag ska tas upp till omréstning forelagger ordféranden
landskapsfullmaktige en omrdstningsordning for godkannande.
Omrdstningsordningen bestams enligt féljande principer:

1. Forst stalls de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget mot varandra.
Det férslag som vunnit stélls darefter mot det av de aterstdende forslagen
som mest avviker fran grundférslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det
finns ett slutligt motforslag till grundforslaget. Om ett férslag som innebar att
grundforslaget helt och hallet férkastas maste tas upp till omréstning, ska det
forslaget emellertid sist stallas mot det férslag som vunnit bland de 6vriga
forslagen.

2. Om arendet galler beviljande av anslag tas godkannande eller férkastande av
forslaget med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt
fortsatter man efter de féreslagna beloppens storlek tills nagot forslag
godkanns, varefter forslagen med mindre belopp inte langre tas upp till
omrostning.

3. Om godkannande eller férkastande av ett forslag inte ar beroende av andra
férslag tas godkannandet eller forkastandet av férslaget upp till separat
omrostning.

Konstaterande av omrostningsresultat

§ 91

Ordféranden konstaterar det beslut som tillkommit genom omréstning. Blankréster
tas inte med i berakningen da majoriteten faststalls.

Om det for ett beslut enligt lag fordras kvalificerad maijoritet eller enhallighet ska
ordféranden meddela detta innan omréstningen forrattas och beakta detta da han
eller hon konstaterar resultatet av omrdstningen.

Hemstallningsklam

§ 92

Efter att ha fattat beslut i ett arende under behandling kan landskapsfullmaktige
godkanna hemstallningskldmmar som anknyter till det behandlade arendet.
Hemstallningsklammen ska riktas till landskapsstyrelsen. En sadan far inte strida mot
landskapsfullmaktiges beslut eller andra eller utvidga beslutet.

For beslut om godkannande av en hemstallningsklam fordras att denna understods
av mer an halften av de ledaméter som ar narvarande.

Protokollféring och justering av protokoll

Pa landskapsfullmaktiges protokoll tillampas vad som bestdms om protokollforing i
§ 129.



Landskapsfullméaktige valjer vid varje sammantrade tva ledamoter att justera
sammantradesprotokollet till de delar som protokollet inte justeras vid sammantradet.
Protokollet ska skrivas pa finska och svenska.

§ 93
Delgivning av beslut

Landskapsfullmaktiges protokoll med tillhérande besvarsanvisning ska efter
justeringen hallas tillgangliga pa Nylands férbunds webbplats enligt vad som
foreskrivs i kommunallagen.

Kapitel 12: Majoritetsval och proportionella val

§ 94
Allmanna bestammelser om val

Ersattarna valjs vid samma val som de ordinarie ledaméterna. Om ersattarna ar
personliga ska de par som en ledamotskandidat och en ersattarkandidat utgor
godkannas fore valet.

Maijoritetsval forrattas med slutna sedlar om en ledamot yrkar pa det. Proportionella
val forrattas alltid med slutna sedlar. Da val férrattas med slutna sedlar ska den
rostande vika rostsedeln sa att innehallet inte rojs.

Rostsedeln far inte innehalla otillborliga anteckningar. Réstsedlarna ges till
landskapsfullmaktiges ordférande i den ordning som ordféranden bestammer.

Rostsedlarna och de sedlar som anvants vid lottning ska férvaras tills valbeslutet har
vunnit laga kraft. Om valet har férrattats med slutna sedlar ska dessa forvaras i ett
slutet omslag.

§ 95
Majoritetsval

| majoritetsval far man rosta pa vilken valbar kandidat eller vilket valbart kandidatpar
som helst. Om det ska valjas fler an en person har en ledamot i organet lika manga
roster som antalet personer eller kandidatpar som ska valjas. Den réstande far ge



§ 96

endast en rost till en kandidat eller ett kandidatpar och ar inte tvungen att anvanda
alla sina roster.

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets
protokolljusterare samtidigt som rdstraknare och bitrader ocksa i 6vrigt vid
valférrattningen, savida inte landskapsfullméaktige beslutar nagot annat.

Landskapsfullmaktiges valnamnd

§ 97

Landskapsfullmaktige kan for sin mandattid valja en valnamnd for férrattande av
proportionella val. Namnden bestar av fem (5) medlemmar och en personlig ersattare
for varje medlem.

Landskapsfullmaktige utser en av medlemmarna till ordférande och en till vice
ordférande for valndmnden.

Som valnamndens sekreterare fungerar landskapsfullmaktiges protokollférare, savida
inte landskapsfullmaktige beslutar nagot annat.

Upprattande av kandidatlistor

§ 98

En kandidatlista far innehalla namnen pa hogst s& manga kandidater eller
kandidatpar som det valjs ledamoéter och ersattare.

| rubriken pa kandidatlistan ska det anges vid vilket val listan kommer att anvandas.
Minst tva fullmaktigeledaméter ska underteckna kandidatlistan. Forsta undertecknare
ar listans ombud som ldmnar in listan till landskapsfullmaktiges ordférande och som
har ratt att gora behoévliga rattelser i listan.

Inlamning av kandidatlistor och namnupprop vid valférrattningen

§ 99

Landskapsfullmaktige bestammer nar kandidatlistorna senast ska lamnas in till
landskapsfullmaktiges ordférande och nar namnuppropet inleds for valférrattningen.

Granskning och rittelse av kandidatlistor

Nar tidsfristen for att lamna in kandidatlistor har I0pt ut dverlamnar
landskapsfullmaktiges ordférande listorna till valnamnden som granskar att de ar
korrekt upprattade. Om det férekommer fel i nagon lista bereds ombudet tillfalle att
ratta felet inom den tidsfrist som valnamnden utsatt.



Om en och samma person ocksa efter att listan ar rattad ar uppstalld som kandidat
pa flera listor, ska valnamnden om mgjligt fraga kandidaten pa vilken lista hans eller
hennes namn ska sta kvar.

§ 100
Sammanstallning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for att ratta kandidatlistorna har 16pt ut ska valnamnden gora en
sammanstallning av de godkanda kandidatlistorna dar ett ordningsnummer
antecknas for varje kandidatlista.

Innan namnuppropet for valférrattningen inleds ska sammanstaliningen av
kandidatlistorna delges ledamdterna och lasas upp for landskapsfullmaktige.

§ 101
Forrattande av proportionella val

Pa rostsedeln antecknas numret pa den kandidatlista som den réstande dnskar ge
sin rost till. Ledamoterna ger sin respektive rostsedel till landskapsfullmaktiges
ordférande i den ordning som de kallas fram i namnuppropet.

§ 102
Konstaterande av valresultatet vid ett proportionellt val

Landskapsfullmaktiges ordférande ger réstsedlarna till valnamnden, som granskar att
de ar qiltiga, raknar résterna och meddelar valresultatet. Harvidlag ska valnamnden i
tillampliga delar folja det som féreskrivs om kommunalval.

Valndmnden meddelar valresultatet skriftligt till landskapsfullmaktiges ordférande,
som konstaterar resultatet for landskapsfullmaktige.

Kapitel 13: Fullmaktigeledamoternas ratt att vacka motioner och stalla
fragor

§ 103
Fullméktigeledamoters motioner

Efter behandling av de arenden som anges i kallelsen till sammantrade har
landskapsfullmaktigegrupperna och ledaméterna ratt att vacka skriftliga motioner i
fragor som galler Nylands forbunds verksamhet och férvaltning. Motionerna lamnas
in till ordféranden.

En motion ska utan vidare behandling remitteras till landskapsstyrelsen for
beredning. Landskapsfullmaktige kan besluta att en remissdebatt ska féras om
beredningen av det drende som avses i motionen.



§ 104

Landskapsstyrelsen ska arligen fére utgadngen av december manad lamna en
forteckning till landskapsfullméaktige éver de motioner som fullmaktigeledamdéterna
vackt och som remitterats till landskapsstyrelsen men som landskapsfullmaktige fram
till utgadngen av féregaende ar annu inte behandlat fardigt. Landskapsstyrelsen ska
samtidigt meddela vilka atgarder som vidtagits med anledning av motionerna.
Landskapsfullmaktige kan konstatera vilka motioner som ar slutbehandlade.

Fraga till landskapsstyrelsen

Minst en fjardedel av landskapsfullmaktigeledamdéterna kan stélla landskapsstyrelsen
en skriftlig fraga om Nylands férbunds verksamhet och forvaltning.

Landskapsstyrelsen ska besvara fragan senast vid landskapsfullméaktiges féljande
sammantrade.

Om det vid behandlingen av fragan framstalls ett understott forslag om att tillsatta ett
tillfalligt utskott som ska utreda det som fragan avser, ska landskapsfullmaktige fatta
beslut om tillsattandet. Andra beslut far inte fattas i arendet.



Besluts- och forvaltningsforfarande

Kapitel 14: Sammantradesforfarande

§ 105

Tillampning av bestammelserna

§ 106

Bestammelserna i detta kapitel ska iakttas vid Nylands férbunds organs
sammantraden med undantag av landskapsfullmaktige och representantskapet.
Kapitlets bestammelser ar sekundara i férhallande till de 6vriga kapitlen i
férvaltningsstadgan, savida inte nagot annat bestamts separat.

Satt att fatta beslut i ett organ

§ 107

Organen kan behandla arenden vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar
narvarande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett
elektroniskt arendehanterings- eller rostningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljé dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade).

Organen kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsforfarande fore
sammantradet (elektroniskt beslutsférfarande).

Landskapsstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den
tekniska utrustning och de tekniska system och de teleférbindelser som behdvs for
elektroniska sammantraden och elektroniskt beslutsférfarande ar tidsenliga och
informationssakra pa det satt som anges i lag.

Elektroniskt sammantrade

Organen kan halla sammantrade elektroniskt.

Att delta i ett slutet elektroniskt sammantrade ar mojligt endast pa en plats dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som férs vid sammantradet inte kan
horas eller ses av utomstaende.



§ 108

Elektroniskt beslutsforfarande

§ 109

Organen kan fatta beslut i arenden genom elektroniskt beslutsférfarande i enlighet
med kommunallagen. Forfarandet kan tillampas pa alla arenden dar organet har
beslutanderatt.

Tid och plats for sammantrade

§ 110

Organen beslutar om tid och plats fér sina sammantraden.

Ett sammantrade ska hallas ocksa da ordféranden anser det pakallat eller da en
maijoritet av ledaméterna i organet gor en framstallning till ordféranden om att ett
sammantrade ska hallas foér behandling av ett angivet arende. Ordféranden
bestammer i sa fall tidpunkten for sammantradet.

Ordféranden kan av grundad anledning installa ett sammantrade.

Kallelse till sammantrade

Kallelse till sammantrade utfardas av ordforanden eller, om han eller hon ar
forhindrad, av vice ordforanden.

Kallelsen, féredragningslistan, bilagorna och det kompletterande materialet skickas
elektroniskt. Landskapsstyrelsen eller en av den férordnad tjansteinnehavare svarar
da for att behovliga tekniska apparater, system och teleférbindelser star till
forfogande.

Kallelsen till sammantrade ska skickas minst fem (5) dagar fére sammantradet,
savida det inte foreligger sarskilda skal som utgdr hinder. | kallelsen ska anges
tidpunkt och plats for sammantradet samt vilka arenden som ska behandlas. Det ska
framga vilket av organets satt att fatta beslut som tillampas i respektive arende. Om
ett arende behandlas i elektroniskt beslutsforfarande ska det i kallelsen ndmnas fére
vilket klockslag arendet ska behandlas elektroniskt.

Foredragningslistan, som ska innehalla en redogdrelse fér de arenden vilka ska
behandlas och férslag till organets beslut, ska skickas i anslutning till kallelsen till
sammantrade, savida det inte foreligger sarskilda skal som utgor hinder. Om
foredragningslistan, bilagorna eller det kompletterande materialet innehaller
sekretessbelagda uppgifter ska en anteckning om sekretess goras i handlingen.

Kallelsen ska skickas till organets ledamoter och pa det satt som organet beslutar till
ovriga personer som har narvaroratt eller -plikt. Féredragningslistan skickas till
organets ersattare for kdnnedom.



§ 111
Foredragningslistor och bilagor pa Nylands forbunds webbplats

Foredragningslistan inklusive bilagor ska publiceras pa Nylands férbunds webbplats.
Fore publiceringen ska eventuella sekretessbelagda uppgifter och sadana
personuppgifter som saknar informationsintresse utelamnas fran féredragningslistan.
Fran en foredragningslista som laggs ut pa webben kan man utelamna enskilda
arenden som saknar sarskilt informationsintresse eller savida beredningen av ett
arende av sarskilda skal inte publiceras fére beslutsfattandet.

§ 112
Fortsatt sammantrade

Om organet inte under sammantradet hinner behandla alla drenden som angetts i
kallelsen kan de icke-avhandlade @rendena Overforas till ett fortsatt sammantrade
som inte kraver nagon sarskild kallelse. De som varit franvarande fran sammantradet
ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det fortsatta sammantradet
samt om sattet att fatta beslut dar.

§ 113
Inkallande av ersattare

Om en ledamot i ett organ ar férhindrad att delta i ett sammantrade ska han eller hon
kalla in en ersattare. Om en ledamot ar javig i nagot arende vid ett sammantrade eller
pa grund av férhinder inte kan delta i behandlingen av nagot arende kan han eller
hon kalla in en erséattare till sammantradet for behandlingen av det enskilda arendet.

Ocksa ordféranden, féredraganden eller organets sekreterare kan skicka ut en
kallelse till en erséattare.

§ 114
Narvaro vid sammantrade

Ratt att narvara och yttra sig vid ett organs sammantraden har utéver organets
ledamoter och féredragande

— landskapsfullmaktiges ordférande och vice ordférande vid
landskapsstyrelsens sammantraden enligt kommunallagen

— landskapsstyrelsens ersattare, i syfte att sékerstalla den regionala
representativiteten i Nyland pa det satt som landskapsfullmaktige bestammer,
da det ar fraga om att landskapsstyrelsen haller ett sammantrade av
strategisk betydelse

— landskapsstyrelsens ordférande och landskapsdirektdren vid de 6vriga
organens sammantraden, likval inte vid revisionsnamndens sammantraden
eller ett tillfalligt landskapsfullmaktigeutskotts sammantraden eller
sammantraden som halls av valorgan om vilka det foreskrivs i vallagen.



§ 115

Organet beslutar om andra personers ratt att narvara och yttra sig vid
sammantradena.

Organet kan besluta om att héra en sakkunnig i ett enskilt arende. Den sakkunnige
far vara narvarande vid sammantradet tills diskussionen om arendet ar avslutad.

Landskapsstyrelsens ordférande bestammer huruvida landskapsstyrelsens
sammantrade ar av strategisk betydelse.

Foretradare for landskapsstyrelsen i andra organ

§ 116

Landskapsstyrelsen kan med beaktande av begransningarna i moment 2 férordna en
ledamot att foretrada landskapsstyrelsen i andra organ. Féretradaren har narvaro-
och yttranderatt vid organens sammantraden. Ocksa en ersattare i
landskapsstyrelsen eller landskapsdirektoren kan férordnas till féretradare.

Landskapsstyrelsen kan inte férordna nagon till sin foretradare i revisionsnamnden, i
ett tillfalligt landskapsfullmaktigeutskott eller i valorgan om vilka det foreskrivs i
vallagen.

Sammantradets offentlighet

§ 117

Bestammelser om ett sammantrades offentlighet ingar i kommunallagen.

Om ett organ beslutar halla ett offentligt elektroniskt sammantrade ska allmanheten
ges tillfalle att folja sammantradet via férbundets webbplats samt i en lokal som
anges i kallelsen till sammantrade.

Sammantradets laglighet och beslutsforhet

§ 118

Nar ordféranden har dppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar
narvarande samt huruvida sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

Tillfallig ordférande

§ 119

Om bade ordféranden och vice ordféranden ar franvarande eller javiga i nagot
arende ska en tillfallig ordférande valjas fér sammantradet eller for behandling av
arendet.

Ledning av sammantradet och anféranden under sammantradet

Bestammelser om ordférandens uppgifter som den som leder sammantradena och
om anféranden som halls av organets ledaméter ingar i kommunallagen.



Arendena behandlas i den ordning som anges pé féredragningslistan, savida inte
organet beslutar nagot annat.

§ 120
Behandling av ett drende som inte namns i kallelsen till sammantrade

Om foredraganden sa foreslar eller om en ledamot framstaller ett understétt forslag
kan organet med majoritetsbeslut ta upp till behandling ett &rende som inte namns i
kallelsen till sammantrade.

Om féredragandens forslag ar att arendet ska aterremitteras fér beredning kan
organet endast av grundad anledning avgéra saken genom att fatta beslut.

§ 121

Foredragande
Landskapsdirektoéren ar foredragande i landskapsstyrelsen i enlighet med § 3.
Ovriga organs féredragande férordnas genom beslut i organet.
Om féredraganden ar franvarande eller javig féredras arendet av hans eller hennes
stallféretradare.
Bestdmmelser om féredragning i revisionsndmnden ingar i § 56.

§ 122

Foredragning

De arenden som foreligger vid ett organs sammantrade avgoérs efter féredragning av
en tjansteinnehavare. | valorgan som avses i vallagen avgors arendena emellertid
utifran ordférandens redogorelse.

Foredraganden svarar for att de sammantradesarenden som han eller hon féredrar
har beretts pa tillborligt satt och ar skyldig att framstalla beslutsférslag for organet.

Foéredragandens forslag ligger till grund fér behandlingen (grundférslag). Om
féoredraganden under diskussionen innan organet har fattat beslut i arendet har
andrat ett forslag som ar upptaget pa féredragningslistan, ar det andrade férslaget
grundforslag.

Foéredraganden har ratt att avfora ett arende fran féredragningslistan innan beslut i
arendet har fattats vid sammantradet.

Ett organ kan av sarskilda skal besluta att ett arende ska behandlas utgaende fran
ordférandens redogorelse, utan féredragning av en tjansteinnehavare. | sa fall kan
organet besluta att ordférandens forslag ligger till grund fér behandlingen, varigenom
det inte kravs att férslaget har understétts.



§ 123

Jav

§ 124

Innan ett arende bdérjar behandlas ska den som ar javig anmala jav och javsgrund
samt lamna behandlingen av drendet och avlagsna sig fran sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra huruvida en person som deltar i
sammantradet ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for
omstandigheter som kan vara av betydelse vid bedomningen av om han eller hon ar
javig. Nar personen i fraga gett 6nskad redogérelse ska han eller hon lamna
sammantradet.

Den person vars jav ska avgoras av organet far delta i behandlingen av fragan om
sitt jAv endast i ett sddant undantagsfall som avses i 29 § i forvaltningslagen.

Beslut om jav ska motiveras i protokollet.

Bordlaggning och aterremiss for beredning

§ 125

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt forslag om bordlaggning av
arendet, aterremiss av arendet for beredning eller nagot annat forslag vars
godkannande innebar att behandlingen av arendet avbryts, ska de féljande talarna pa
uppmaning av ordféranden yttra sig endast om namnda férslag. Om forslaget
godkanns enhalligt eller genom omréstning avbryter ordféranden behandlingen av
arendet. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen av arendet.

Forslag och avslutande av diskussion

§ 126

Forslag ska framlaggas skriftligt om ordféranden sa kraver.

Nar alla anféranden har hallits avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden ska
redogora for de forslag som framstallts under diskussionen och fér huruvida de vunnit
understod.

Konstaterande av beslut som fattas utan omréstning

Om det under diskussionen inte har framstallts understddda forslag konstaterar
ordféranden att grundférslaget ar organets beslut.

Om ordféranden noterar att organet enhalligt understdder ett forslag som framstallts
vid sammantradet konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.



§ 127

Forslag som tas upp till omrostning

§ 128

Upp till omréstning tas endast grundforslaget och understédda forslag. Alternativa
forslag eller férslag som inte haller sig till féreliggande arende tas emellertid inte upp
till omréstning.

Om den som framstallt ett forslag inte ar pa plats nar omréstningen boérjar ska
forslaget anses ha forfallit och inte tas upp till omréstning.

Omrostning och val

§ 129

Pa omrdstning tillampas i 6vrigt det som féreskrivs om omréstningsférfarande i
landskapsfullmaktige i kapitel 11. Bestammelser om férrattande av val ingar i
kapitel 12.

Protokollféring och justering av protokoll

Organets ordférande svarar for protokollféringen och innehallet i protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren har olika uppfattning om sammantradets forlopp ska
protokollet upprattas sa som ordféranden finner for gott.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
Protokollet justeras pa det satt som organet beslutar.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Ett protokoll eller den del
darav som galler beslut vilka fattats genom elektroniskt beslutsférfarande kan
justeras separat fére sammantradet.

| organets protokoll ska atminstone foljande antecknas:
Uppgifter om konstitueringen

— organets namn

— anteckning om de satt pa vilka besluten fattats (ordinarie sammantrade,
elektroniskt sammantrade, beslut som har fattats genom elektroniskt
beslutsforfarande ska specificeras)

— tid ndr sammantradet bérjade och slutade samt avbrott i sammantradet

— sammantradesplats

— de narvarande och de franvarande och i vilken egenskap envar har narvarat

— sammantradets laglighet och beslutsférhet

Uppgifter om behandlingen av arenden

— rubrik for arendet
— redogorelse for arendet



— foredragandens beslutsférslag

— jav och motivering

— framstallda férslag och huruvida de har vunnit understéd

— omrdstningar: omrostningssatt, omréstningsordning, omrdstningsproposition
och omréstningsresultat sa att varje ledamots staliningstagande framgar av
protokollet

— val: valsatt och valresultat

— beslut i arendet

— avvikande mening

Ovriga uppgifter

— anteckningar om sekretess

- ordférandens underskrift

— protokollférarens kontrasignering

— anteckning om protokolljustering samt

— anteckning om att protokollet varit tillgangligt i det allménna datanatet, om
protokollet har varit offentligt tillgangligt.

Till protokollet fogas anvisningar om omprévningsbegaran, besvarsanvisning och
meddelande om besvarsforbud.

Bestammelserna om innehallet i ett organs protokoll tillampas i tillampliga delar pa
beslut som fattats av tjansteinnehavare och fértroendevalda.

Landskapsstyrelsen ger vid behov narmare anvisningar om protokollféring.
§ 130
Delgivning av beslut till Nylands forbunds medlemskommuner

Protokoll fran landskapsstyrelsen och revisionsnamnden med tillhérande anvisningar
om omprovningsbegaran eller besvarsanvisning ska efter justeringen hallas
tillgangliga pa Nylands forbunds webbplats enligt vad som narmare foreskrivs i
kommunallagen.

Protokoll fran en annan myndighet delges pa motsvarande satt om myndigheten i
frdga anser det nédvandigt.

Landskapsstyrelsen ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas
nar beslut delges i det allmanna datanatet.



Kapitel 15: Ovriga bestimmelser

§ 131

Initiativratt

§ 132

Invanarna i landskapet Nyland samt sammanslutningar och stiftelser som har
verksamhet i landskapet har ratt att komma med initiativ i fragor som galler Nylands
forbunds verksamhet.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska
framga vad saken galler samt initiativtagarens namn, hemkommun och
kontaktinformation.

Behandling av initiativ

§ 133

Ett initiativ behandlas av den myndighet vid Nylands férbund som har behérighet att
fatta beslut i den frdga som initiativet galler. Om den behdriga myndigheten ar ett
organ ska organet pa det satt som anges nedan underrattas om initiativen och de
atgarder som vidtagits pa grund av dem.

Landskapsstyrelsen ska arligen fére utgangen av juni manad forelagga
landskapsfullmaktige en forteckning dver de initiativ som har vackts i fragor som hoér
till landskapsfullmaktiges behorighet och dver de atgarder som har vidtagits pa grund
av initiativen. Landskapsfullmaktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar
slutbehandlade.

Nar det galler initiativ som hor till nagot annat organs behdrighet an
landskapsfullmaktiges ska organet i fraga underrattas om initiativen pa det satt som
organet bestamt. Organet kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Om minst tva procent av invanarna i Nylands landskap lagger fram ett initiativ ska
initiativet tas upp till behandling vid den behériga myndigheten inom sex manader
efter att initiativet vacktes.

Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anlande underrattas om
vilken myndighet det ar som behandlar initiativet, den beraknade behandlingstiden
och vem som ger narmare upplysningar om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet
har lett till atgarder.



§ 134

Undertecknande av handlingar

§ 135

Avtal och férbindelser som ingas for landskapsfullmaktiges och landskapsstyrelsens
rakning samt utldtanden och andra handlingar undertecknas av landskapsdirektéren.
Forvaltningsdirektoren, ansvarsomradesdirektdrerna och deras stallforetradare har
ratt att i forbundets namn underteckna handlingar inom sitt respektive
ansvarsomrade. Om saken galler ett avtal eller annan férbindelse som ingas for
férbundets rakning och som kan faststallas i ekonomiska termer, foljer man i
anslutning till befullmaktigandet den maximala grans som ingar i vederbdrande
tjansteinnehavares befogenheter. En stallféretradare har namnteckningsratt enbart
om den ansvariga direktdren ar forhindrad annat an tillfalligt och om arendet ar sé
bradskande att det inte kan ansta.

Den som fattat ett tjanstemannabeslut undertecknar avtal och ansvarsférbindelser
som ingas pa basis av tjanstemannabeslutet. Om tjansteinnehavaren ar annat an
tillfalligt férhindrad och arendet ar bradskande ska en namngiven stallféretradare
underteckna handlingen.

Chefen for Helsinki EU Office har ratt att lokalt i Bryssel underteckna avtal och
forbindelser i liten skala som anknyter till den operativa verksamheten.

Avtal och forbindelser i anslutning till projekt férvaltade av Nylands férbund
undertecknas av den behdriga direktéren for det ansvarsomrade som har férordnats
ansvaret for forvaltningen av projektet.

Organets ordférande eller protokollférare kan underteckna en handling som ar
baserad pa organets beslut, savida inte organet har bestamt nagot annat.

Organets protokollforare eller arkivférestandare undertecknar utdrag och kopior som
utldmnas av handlingar vilka innehas av organet.

Riktigheten av organets protokollsutdrag eller utdrag ur och kopior av organets
handlingar styrks av protokollféraren, arkivférestandaren eller nagon annan person
som organet férordnar.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett arendet.

Undertecknandet kan ocksa ske elektroniskt pa det satt som tillats i lagstiftning.

Mottagande av bevislig delgivning

Bevislig delgivning kan fér Nylands férbunds rakning tas emot av
landskapsstyrelsens ordférande, landskapsdirektoren, forvaltningsdirektéren samt av
dem som utsetts till deras stallféretradare.
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