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Landskapsférbundet har beviljat finansiering for ett projekt som faststallts i beslutet. Projektet ska
genomforas i enlighet med beslutet och den beviljade finansieringen ska anvéandas i enlighet med den
godkénda projektplanen.

Nylands forbund utser en kontaktperson for projektet. Projektgenomforaren ska kontakta
kontaktpersonen inom en manad fran delfdendet av beslutet.

Projektets kontaktperson har

o ratt att i forvag fa motesmaterialen inklusive foredragningslistor for projektets styrgrupp
e narvaro- och yttranderétt vid motena for projektets styrgrupp

o ratt att sammankalla ett méte om det anses vara nédvandigt, till exempel om projektet inte
annars kommer i gang

e ratt att fa alla vasentliga handlingar med tanke pa genomférandet av projektet

Projektets kontaktperson har som uppgift att

e Overvaka att projektet foljer den godkanda projektplanen

¢ godkanna eventuella sma andringar som gors i projektplanen under projektets
genomforandetid

¢ godkanna projektets slut- och mellanrapporter samt innehallet i utbetalningsansokningarna

Syftet med det inledande métet &r att sdkerstélla att projektet genomfors i enlighet med beslutets villkor
och lagstiftningen. | projektets inledande fas kallar projektets genomférare samman representanter for
stodmottagaren samt finansiarens kontaktperson och representanten for forbundets projektférvaltning
till det inledande motet.

Vid motet diskuterar man gemensamma spelregler for finansiering och genomférande samt gar igenom
de bestammelser och anvisningar som styr verksamheten. Dessutom gar man igenom det praktiska
genomférandet av projektet samt centrala fragor i anslutning till ekonomiférvaltning, utbetalningar,
rapportering och uppféljning samt kontroll. Man ska utarbeta en promemoria om det inledande métet,
och promemorian ska delas ut till parterna och sparas i projektets dokumentforvaltning.



Styrgruppens roll ar att stdda stddmottagaren i genomférandet av projektet. Med hjalp av den stravar
man efter att:

o bidra till projektets styrning med tillracklig expertis,
o fblja med att projektet framskrider och kostnaderna utfaller enligt godkand projektplan,
o formedla information om projektet, vilket framjar utnyttjandet av projektet i vidare skala

o samordna verksamheten med 6vrig redan existerande verksamhet.

Styrgruppen har till uppgift att se till att projektet genomfors enligt
overenskommen projektplan och finansieringsbeslut. Styrgruppen leder
genomférandet av projektet och ser till att atgarderna ar andamalsenliga och
siktar pa de faststallda malen.

'-‘ genomférande av projektet, dess innehall och finansiering innan en ansokan

som galler dem lamnas in till landskapsférbundet.

Det rekommenderas att styrgruppen behandlar andringsbehov som galler

Dessutom rekommenderar vi att projektets styrgrupp omfattar ocksa medlemmar fran samarbetspartner
som inte ingdr i projektet for att projektet ska ansluta sig till den dvriga utvecklingsverksamheten i
regionen och for att dess resultat ska kunna utnyttjas pa bred front.

Styrgruppens medlemmar har inte ansvar for att projektet genomférs, utan ansvaret ligger alltid hos
stodmottagaren.

| stodbeslutet faststélls den kostnadsmodell som ska tillAmpas under hela
projektet. Eventuella kostnadsmodeller for projektet ar Flat rate 40 % eller 7 %
samt modellen fér engangsersattning.

| modellen Flat rate 40 % ersatts projektets indirekta kostnader som en fast
procentandel av projektpersonalens l6nekostnader, och endast
I6nekostnaderna rapporteras i ansbkan om utbetalning, vilket innebéar att alla
andra kostnader ska tdckas med flat rate-andelen. -> se nedan avsnittet om
personer som jobbar for projektet, dar det finns anvisningar om rapportering av personalkostnader.

| Flat rate 7 %-modellen ingar utéver lonekostnaderna ocksa andra kostnadsslag, och flat rate-andelen
beraknas av alla direkta kostnader, dvs. ocksa av andra rapporterade kostnader &n bara
l6nekostnaderna. Modellen kan tillampas om nagot av foljande villkor uppfylls:

e | projektet ingar inga lonekostnader for projektpersonal.
o Kostnaderna for kdpta tjanster ar minst 30 procent av projektpersonalens lonekostnader.
o Resekostnaderna ar minst 20 procent av projektpersonalens Iénekostnader.



| ett projekt enligt Flat rate 7 %-kostnadsmodellen ar projektets direkta kostnader, det vill sdga
kostnader som faktiskt ersétts, féljande:

e |6nekostnader enligt modellen for standardprocent for bikostnader eller pa basis av faktiska
kostnader -> se nedan avsnittet om personer som jobbar inom projektet, dar det finns
anvisningar om rapportering av personalkostnader.

o kopta tjanster som behovs for det innehallsmassiga genomférandet av projektet,
kostnader for information och kommunikation inom projektet,

e resekostnader som orsakas av projektet med undantag av resekostnaderna for resor pa hogst
15 kilometers avstand fran personens tjanste- eller arbetsplats eller bostad,

e material och tillbehér som behdvs for det innehallsmassiga genomférandet av projektet,

e anskaffningskostnader pa hogst 3 000 euro fér en maskin eller anordning som behovs for det
innehallsmassiga genomférandet av projektet och som inte kan betraktas som en investering,
och

e kostnader som orsakas av den revision av projektet som det formedlande organet férutsatter i
stodbeslutet.

De indirekta kostnaderna for ett projekt enligt modellen Flat rate 7 % omfattar atminstone:

e kostnader for organisering av projektpersonalens foretagshalsovard

kostnader for lokaler, maskiner, anordningar och inventarier som reserverats for
projektpersonalens bruk

bokféringskostnader, allménna forvaltningskostnader och kontorskostnader

projektpersonalens deltagaravgifter for utbildningar och seminarier

kostnader for projektets styrgrupp

resekostnader for resor pa hogst 15 kilometers avstand fran personens tjanste- eller arbetsplats
eller bostad.

| projekt som finansieras med engangsersattning ska projektets resultat och de atgarder som
genomfoérs kunna definieras tydligt och entydigt. En forutsattning for betalning av stod till ett projekt som
finansieras med engangsersattning ar att stodmottagaren har verifierat det resultat som ligger som
grund for betalningen av stddet och som specificeras i stodbeslutet. Projektgenomféraren ska férvara
det material som géller verifiering av resultat i enlighet med stbdbeslutets villkor. N&r det galler projekt
som finansieras med engangsersattning behdver man inte lamna in bokforingsmaterial i samband med
utbetalningsansokan, och detta material kontrolleras inte separat.

| projektets bokforing ska man tillampa god bokforingssed. Projektet ska ha en separat bokforing sa att
projektets bokforing utan svarigheter kan verifieras och skiljas fran den 6vriga bokféringen. Dessutom
ska stodmottagaren ha en separat bokforing for projektet sa att det av bokféringen framgar projektets
inkomster och de 6vriga finansieringsandelarna utéver stédmottagarens sjalvfinansiering.

Om man tillampar modellen for standardbikostnader pa projektets I6nekostnader, ska I6nekostnaderna
foras in i bokféringen utan bikostnader och semesterpenning.



Mervardesskatt

Stodberattigande i fraga om mervardesskatt kan variera mellan olika stodmottagare i projektet.
Finansiaren kan godkanna en utredning fran Skatteforvaltningen eller nagon annan tillracklig och
motiverad utredning som stédmottagaren lagger fram. De mervardesskatter som projektet orsakat en
kommun eller en samkommun &r inte stodberattigande kostnader (25 § 2 punkten i
finansieringsforordningen; HFD: 2019:141).

| samband med ansdkan om finansiering har projektgenomféraren valt
den kostnadsmodell fér I6ner som tillampas pa projektet, och den valda

@ @ kostnadsmodellen far inte bytas nar genomférandet av projektet pagar.
Projektgenomforaren ska tillampa en och samma lénekostnadsmodell pa
uppgifterna for alla som hor till projektpersonalen. Ocksa i samprojekt ska
man tillampa en och samma lénekostnadsmodell pa alla stodmottagare.

Nar det galler lonekostnader ska man beakta att resultatpremier,
naturaférmaner, bonusar och andra darmed jamforbara poster som arbetsgivaren frivilligt betalat eller
som inte hanfor sig till projektarbetet inte ar stédberattigande.

Lonerna for semestertid och lediga perioder ar stddberattigande ifall de har fortjanats under den
genomforandetid som faststélls i projektets stodbeslut, och ifall de faktiskt har utbetalats till
arbetstagaren.

Kostnaderna for sjukdomstid och familjeledigheter ar stédberattigande kostnader till den del som
stodmottagaren inte har fatt, eller inte ar beréattigad att fa, ersattning for dem nagon annanstans (t.ex.
FPA-ersattningar). Nar det galler deltidsanstallda ar kostnaderna for sjukdomstid och familjeledigheter
stodberattigande i samma forhallande som personen jobbar for projektet.

De som arbetar deltid ska ha en arbetstidsandel pa minst 20 % av en arbetstid som motsvarar en arlig
arbetstid pa 100 %. Av grundad anledning kan arbetstidsandelen ligga under 20 %, men inte under 10
%.

Faktiska lonekostnader

| denna modell ersatts lonebikostnaderna och semesterpenningen pa basis av faktiska och betalda
godkanda kostnader, och dessa kostnader ska anges i bokféringen.

| denna kostnadsmodell forutsatts det av de projektanstallda som arbetar med projektet pa deltid att
fora bok 6ver antalet arbetstimmar. En tidredovisningsblankett ska skickas som bilaga till
utbetalningsanstkan, och den ska undertecknas av den projektanstéllda och hens chef. For
timbokféring kan man anvanda projektgenomférarens eget tidredovisningssystem, och den kan
verifieras genom en rapport som fas ur systemet. Pa férbundets webbplats finns ocksad en modell for
tidredovisningsblankett som projektgenomféraren kan anvanda. For att redogora for faktiska
l6nekostnader ska projektgenomforaren ocksa skicka en lonekalkyl som bilaga till utbetalningsansokan,
av vilken det specificerat framgar for varje projektanstallds del hur ldnekostnaderna for projektet har
uppstatt i enlighet med den arbetstid som anvants for projektet. En blankett for redogorelse for



I6nekostnader finns pa forbundets webbplats, eller alternativt kan projektgenomféraren lamna in en
egen kalkyl av projektets faktiska lI6nekostnader.

Modell for standardprocent for bikostnader

| denna kostnadsmodell ersétts enbart lonekostnaderna pa basis av faktiska och betalda godkanda
kostnader, och dessa kostnader ska anges i bokféringen. Arbetsgivarens lagstadgade |6nebikostnader
och den pa tjanste- eller arbetskollektivavtal baserade semesterpenningen ersatts som en
genomsnittlig procentandel av de direkta l6nekostnaderna utan bikostnader och semesterpenning (=
s.k. modell fér standardprocent fér bikostnader), vilket innebéar att Ionekostnaderna fors in i bokféringen
utan bikostnader och semesterpenning. Bikostnaderna ersatts enligt standardprocenten for bikostnader
(26,44 % eller 20,42 % for undervisningspersonal vid yrkeshdgskola som inte betalas
semesterpenning), vilka har bekraftats av Arbets- och naringsministeriet. Procenten for bikostnader
andras inte under projektets genomférandetid.

Standardprocentandelen for bikostnader tacker inte l6nekostnaderna for semestertid och lediga
perioder, utan de ersatts pa basis av faktiska och utbetalda stodberattigade kostnader. Endast de
semesterperioder och lediga perioder som intjanats under projektet ar stodberattigande, och det gar att
anstka om utbetalning av dem i enlighet med ett utdrag ur bokféringen nar de faktiskt har betalats till
arbetstagaren.

Lonerna for deltidsanstallda har hanforts till projektet och bokfors i projektbokféringen pa basis av den
fasta andelen av arbetstiden (%) som bekraftats i forvag av den faktiskt utbetalda I6nen utan
bikostnader och semesterpenning.

Ingen uppfdljning av arbetstiden kravs da den procentandel av arbetstiden som hanfors till projektet och
procentandelen av I6nen faststalls i stodbeslutet for projektet.

Man kan ansOka om att resekostnaderna ersatts som faktiska kostnader. Detta géller Flat rate 7 %-
kostnadsmodellen eller de kostnadsmodeller som baserar sig pa faktiska kostnader. Resekostnader &r
stodberéattigande till den del de inte 6verskrider det belopp av reseersattningar som ska betalas enligt
det tjanste- eller arbetskollektivavtal som tillampas pa anstallningsvillkoren for stddmottagarens
arbetstagare.

Om det tjanste- eller arbetskollektivavtal som tillampas pa anstallningsvillkoren for stédmottagarens
arbetstagare inte innehaller bestammelser om erséttning av resekostnader eller om inget tjanste- eller
arbetskollektivavtal tillampas i fraiga om den resande, ar resekostnaderna stodberattigande enligt
statens resereglemente som ingar i statens tjanste- och arbetskollektivavtal och som géllde nar resan
borjade.

Som resekostnader som orsakas pa grund av projektet kan utéver projektpersonalens resekostnader
aven godkannas resekostnader for representanter for projektets malgrupp och organisationer som
deltar i projektet och andra resekostnader som &r nédvandiga for genomforandet av projektet, om
dessa kostnader ingdr i projektplanen. Som faktiska resekostnader ersatts inte resekostnader for resor
pa hogst 15 kilometers avstand fran personens tjanste- eller arbetsplats eller bostad. | stallet ersétts
dessa kostnader ur projektets FR-andel.



| blanketten for stddansdkan faststalls projektets uppfoljningsuppgifter. Man ska
folja upp dessa valda indikatorer och rapportera om dem till landskapsforbundet i
samband med anstkan om utbetalning av stod. Av redogérelsen ska framga hur
de mal som stallts for projektet har uppnatts.
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Med forsok av uppfoljningsuppgifter avses sadan verksamhet som inte ar

pilottestning eller den genomforande organisationens normala verksamhet.
Forsoket riktar sig in pa ett nytt satt, en ny metod eller verksamhetsmodell som inte prévats tidigare.
Enskilda projekt kan ha flera forsok. Forsok innebar i grunden att funktionsduglighet testas och att
inlarning sker via forsok, men forsok kan dven anvandas till att &ndra pa attityder och verksamhetssatt,
till att skapa berattelser som delats och att strukturellt andra pa samhallet.

Verksamhetsmodellerna for uppféljningsuppgifter ar koncisa beskrivningar om lésningar som
utvecklats, tagits i bruk och visat sig fungera bra, och dessa ar sddana som andra kan dra nytta av och
fortsatta tillampa.

Med uppféljningsuppgifternas utvecklingsprocess avses en overgripande utvecklingsplan som kan
genomforas som flera projekt eller projekthelheter. Med utvecklingsprocess avses inte sjalva projektet,
utan en mera omfattande arendehelhet.

Uppféljningsuppgifterna samlas och rapporteras kumulativt. De insamlade uppfdljningsuppgifterna ska
kunna spéras och verifieras. Uppgifterna som anges i en uppfoljningsrapport ska dokumenteras
skriftligt sa att de senare kan bekraftas till exempel i samband med verifieringar och kontroller. |
samprojekt sammanstélls och rapporteras uppfoljningsuppgifterna av projektets huvudsakliga
genomforare.

Om stddet som beviljats projektet riktas till enskilda féretag eller darmed jamférbara enheter/aktorer
vilka bedriver ekonomisk verksamhet, tillampas kommissionens férordning (EU) nr 1407/2013 (de
minimis-férordningen) om tillampningen av artiklarna 107 och 108 i férdraget om Europeiska unionens
funktionssatt pa stod av mindre betydelse.

Om aktérer som bedriver ekonomisk verksamhet deltar i projektatgarderna som nyttohavare, kan
faststallt stod riktas till dem som stéd av mindre betydelse, dvs. de minimis-stdd. Beloppet av de
minimis-stdd kan vara sammanlagt hégst 200 000 euro per aktor/féretag under det innevarande
skattedret och de tva foregdende skattedren. Undantag &r bland annat fiskeri och

vattenbruk, jordbrukets primarproduktion och transportbranschen (https://tem.fi/sv/stod-av-mindre-
betydelse-de-minimis-stod-).

Om projektet innehaller atgarder pa vilka man tillampar de minimis-férordningen (publicerad EUT nr L
352, 24.12.2013), ska projektgenomfdraren gora en anméalan om detta till finansiaren och lamna ett
separat tillkannagivande och nédvandiga uppgifter om dessa atgéarder.


https://tem.fi/sv/stod-av-mindre-betydelse-de-minimis-stod-
https://tem.fi/sv/stod-av-mindre-betydelse-de-minimis-stod-

De minimis-stod som riktas till aktérer som deltar i projektatgarderna kan konstateras i stodbeslutet,
eller under genomférandetiden kan man vid behov fatta ett beslut om andring for projektet om nya
aktorer/foretag ansluter sig till projektets malgrupp och det offentliga stodet som dessa fatt via projektet
ar de minimis-stod. Efter stddbeslutet/andringsbeslutet ska stddmottagaren informera varje deltagande
aktor/foretag om de minimis-stédbeloppet som beviljats dem genom stédbeslutet.

Stoédmottagaren ska forvara och arkivera alla dokument och blanketter om de minimis-stod som ar
forknippade med projektverksamheten. Alla dokument som anknyter till genomférande av projektet ska
forvaras sa att det ar mojligt att dvervaka anvandningen av stodet under projektets genomférandetid
och aven efter projekttiden.

Stoédmottagaren for ett projekt ar skyldig att folja upp och rapportera om det de minimis-stdéd som
beviljats till foretag som deltar som nyttohavare i projektatgarderna. Nar det galler samprojekt galler
denna skyldighet varje delgenomférare for den del av projektet de genomfér och samprojektets
huvudgenomfdrare for hela samprojektets del. Stédmottagaren ar skyldig att rapportera beloppet av de
minimis-stdd som beviljats varje enskilt foretag i en uppféljningsrapport som lamnas in i samband med
utbetalningsansokan. De rapporterade uppgifterna ska grunda sig pa skriftliga och undertecknade
utredningar om tidigare beviljat de minimis-stdd inlamnade av de organisationer

som deltar i projektatgarderna samt pa projektets bokforingsuppgifter om huruvida organisationen har
betalat en marknadsbestamd ersattning som motsvarar formanens varde eller formanen har beviljats i
form av de minimis-stod.

Stoédmottagaren ska spara alla utredningar, anmalningar, berdkningar och andra darmed jamférbara
dokument som beskriver de grunder enligt vilka villkoren i de minimis-férordningen har uppfyllts for
varje enskild aktor.

Om stoédmottagaren inte kan sékerstélla att en aktor som deltar i projektatgarden som nyttohavare
uppfyller alla villkor fér beviljande av stod som faststélls i de minimis-férordningen, forhindrar
stodmottagaren en sddan aktors deltagande i den understddda projektatgarden om inte aktdren betalat
stodatgardens marknadspris som faststéllts i stodbeslutet for formanen. De betalningsandelar for de
minimis-stdd som aktérerna betalat ar en del av projektets privata finansiering.

Kostnaderna for upphandling ar stédberattigande om lagen om offentlig upphandling och koncession
(1397/2016) har iakttagits i upphandlingsférfarandet. Om den lagen inte tillampas pa upphandlingen,
ansvarar stddmottagaren for att kostnaderna fér upphandlingen ar skaliga. Om finansiaren kraver det,
ska stédmottagaren visa att kostnaderna fér upphandlingen ar skéliga. Upphandlande enheter som
avses i upphandlingslagen ar alla de stodmottagare som fatt understod for upphandlingen till ett belopp
som overstiger halften av upphandlingens varde.

Upphandlingar som overstiger det nationella troskelvardet

Upphandlingslagen tillampas pa alla upphandlingar som 6verstiger det nationella troskelvardet. Dessa
upphandlingar ska annonseras i den nationella elektroniska kanalen for offentlig upphandling (HILMA),
www.hankintailmoitukset.fi.



http://www.hankintailmoitukset.fi/

Nationella EU-troskelvarden,

troskelvarden, forfaranden enligt direktiv
flexiblare forfaranden (moms 0 %)
Varor och tjanster 60 000 € — 215000 €
Stat eller centralférvaltning
140 000 €
Social- och 400000 € - -
hélsovardsbranschen
Byggentreprenader 150000 € - 5382 000 € -

Principerna for upphandlingslagen ar att man ska utnyttja befintliga konkurrensférhallanden, behandla
anbudsgivare pa ett likvardigt och icke-diskriminerande satt samt forfara 6ppet. Lagen tillampas pa
kommunernas och 6vriga offentligrattsliga organs upphandling av varor, service och entreprenader,
vilkas varde overstiger de nationella troskelvardena eller EU-troskelvardena.

Genom att faststélla nationella troskelvarden och [amna upphandlingar som understiger de nationella
troskelvardena utanfor tillampningsomradet for upphandlingslagstiftningen har man efterstravat att
forenkla upphandlingsforfarandena och minska de administrativa kostnaderna vid sma upphandlingar.

Sma upphandlingar

Med sma upphandlingar avses upphandlingar som underskrider det nationella
troskelvardet pa 60 000 €, och pa dem tillampas saledes inte
upphandlingslagen. Vid sma upphandlingar ska stédmottagaren ansvara for
att kostnaderna for upphandlingen ar skaliga. Om finansiaren kraver det, ska
stodmottagaren visa att kostnaderna for upphandlingen ar skaliga.

D& man gor sma upphandlingar ska man beakta den allmanna principen om
god forvaltningssed, som sakerstéller att anbudsgivare behandlas pa ett
likvardigt och icke-diskriminerande séatt. Upphandlingar far inte delas upp pa
ett artificiellt satt. Vid sma upphandlingar ska 6vriga aligganden enligt lagstiftningen skoétas och
allmanna principer for god forvaltning foljas. | regel ska daven sma upphandlingar
konkurrensutsattas.

Da man raknar ut det uppskattade vardet av en upphandling, bor utgdngspunkten vara det totala vardet
pa upphandlingarna under hela den tid upphandlingskontraktet galler, medraknat en eventuell option pa
ytterligare bestallningar. Optionen far inte 6verstiga héalften av det totala vardet pa den ursprungliga
upphandlingen. D& man beréaknar det uppskattade vardet av en upphandling, bér man som grund
anvanda den stérsta totala erséattningen som ska betalas inklusive eventuell option.

Vad och hur konkurrensutsatter man?

Kostnaderna for projektet ska alltid vara skéliga.

Skaligheten av kostnaderna for upphandlingen bedéms pa ett satt som anges i anbudsforfragan. Till
exempel ekonomiskt mest fordelaktigt &r det anbud som foér stédmottagaren har det lagsta priset, ar
kostnadsmassigt mest fordelaktigt eller har det basta férhallandet mellan pris och kvalitet. Vid
tjansteupphandling kan den upphandlande enheten ocksa anvanda endast det lagsta priset som
kriterium for vilket anbud som ar ekonomiskt mest férdelaktigt. De anbud som kommit in ska alltid
jamforas. Stodmottagaren ska pa ett behorigt satt bevara anbudsforfragan, de anbud som kommit in
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och handlingar om jamférelse av anbud for att kunna visa att kostnaderna fér upphandlingen ar
skaliga.

Huvudsakligen konkurrensutsétts varor, experttjanster och ovriga tjanster. Man behdver inte publicera
sma upphandlingar pa4 HILMA. Den upphandlande enheten kan anvanda sig av sina egna
upphandlingsanvisningar, om de inte strider med den har anvisningen. Projektet bér agera enligt den
strdngaste anvisningen.

Arbetet som utfors av de i projektanstkan ndmnda delgenomférarna klassificeras som
personalkostnad. Enbart kopta tjanster kan klassificeras som experttjanst.

Vid sma upphandlingar ska gransvardena och anvisningarna nedan iakttas.

moms 0 %
Mindre &n 3 000 € = forsdkran om att kostnaderna ar skaliga
= inget formellt dokumenteringssatt, men man ska pa begaran
kunna visa att kostnaderna ar skaliga
= utredning om varans eller tjanstens vanliga prisniva
= utredningen dokumenteras sa att det av handlingen framgar var
3 000 — 9 999€ och nér prisuppgiften har fatts
= ett anbudsforfarande kan ocksa tillampas
= anbud begars till exempel med e-post fran minst tre mojliga
anbudsgivare, i anbudsforfrdgan namns de valkriterier pa
basis av vilka beslutet fattas
10 000 — 59 999€ = ett upphandlingsbeslut fattas i enlighet med organisationens
verksamhetssatt, och ur beslutet framgar
upphandlingsférfarandet, motiveringarna, I6sningen och priset

Med direktupphandling avses en situation, i vilken den upphandlande enheten utfér bestallningen
utan anbudsforfragan eller fattar ett upphandlingsbeslut utan att ordna en anbudstavling och pa basis
av ett anbud som begarts av enbart en leverantor. Ett beslut om direktupphandling inklusive
motiveringar fattas skriftligen. Vid projektens sma upphandlingar &r direktupphandlingar mdjliga, ifall

¢ Upphandlingsforfarandet inte har lett till ndgra som helst anbud, eller anbuden motsvarar inte
anbudsforfragan. Villkoren i anbudsforfragan far inte andras vasentligt.

¢ Det finns tekniskt eller konstnarligt skal eller skal som anknyter till skydd av ensamratt sdsom
en undantagsmassig ny teknisk I6sning, en viss hantverksforméaga, eventuellt avsléjande av
leverantorens affarshemlighet i samband med att upphandlingsmeddelandet gjorts offentligt.

Den upphandlande enheten ska kunna pavisa att det inte finns en motsvarande produkt eller tjanst som
kan leda till samma slutresultat.

o Forskning/forsok/produktutveckling (icke-kommersiell)

Forutsattningen ar att det inte ar frdaga om ekonomiskt ldnsam massproduktion av en vara, utan t.ex. ett
utvecklingsprojekt dar varan tillverkas i enskilda exemplar.

¢ Tillaggsbestalliningar (den nya upphandlingen ska vara tekniskt kompatibel med den tidigare;
en &ndring leder till oskaligt men).

Ifall det finns ett behov av en direktupphandling inom projektet, foresprakar vi att finansidren kontaktas
innan upphandlingen genomférs.




Utnyttjande av ramavtalen

Ifall den upphandlande enheten har ett sakligt konkurrensutsatt och gallande ramavtal och avtalet om
upphandling innehaller ett omnamnande om att projekt omfattas av det, kan projekten dra nytta av det
har avtalet aven utan skild konkurrensutsattning, dock enbart till det maximala antal som faststallts i
avtalet. Den upphandlande enheten ska fasta uppmarksamhet vid att det inte gors sadana
upphandlingar inom ramen for ramavtalet som inte till sin natur ar férenliga med det.

Utbetalning soks via en separat ansdkan om utbetalning via Nylands
forbunds e-tjanst. Bilageblanketter for ansdkan om utbetalning och
narmare anvisningar om hur man anvander e-tjansten finns pa férbundets
webbplats.

De godkanda kostnaderna har faststéllts i projektets godkéanda
U Y  projektplan och stodbeslut. Som projektkostnader godkanns endast

sadana skaliga kostnader som framjar genomférande av projektet, har
uppkommit under projektets genomforandetid och har foranletts av projektet. Kostnader som orsakas
av revisionen av projektet ar stédberattigande om en revision av projektet forutsatts. En revision ska
goras for projekt dar den AKKE-finansieringsandel som beviljats av Nylands férbund 6verstiger 100 000
€.

Utbetalning soks i efterhand utifran realiserade kostnader. Utbetalningen av stodet forutsatter en
utredning om projektets framskridande och projektets realiserade finansiering utdver stdmottagarens
sjalvfinansieringsandel. Kostnader som godkénns enligt ett procenttal specificeras inte i samband med
ansokan, och verifikat fran bokféringen som géller dessa kostnader behover inte uppvisas.

De kostnader som soks som faktiska och utbetalda stodberattigande kostnader ska dessutom faktiskt
ha betalats av stodmottagaren senast vid den tidpunkt nar ansékan om utbetalning av stéd lamnas in
och kunna pavisas med verifikat fran den projektspecifika bokféringen. Dessutom ska de kostnader
som angetts i anstkan om utbetalning av stéd motsvara stddmottagarens bokféringsmaterial och
verifikat.

Vad géller projektets faktiska kostnader som soks ska stédmottagaren bokfora projektkostnaderna med
en separat bokforingskod sa att bokféringen utan problem kan verifieras och separeras fran resten av
bokforingen. Dessutom ar stddmottagaren skyldig att visa &ndamalsenliga bokféringsutdrag och vid
behov verifikat i samband med kontroller och verifieringar.

Aven den realiserade finansieringen ska vara synlig i projektets huvudbok (exklusive den sokandes
egen finansiering). Den finansiering som projektet fatt ska verifieras genom att bifoga ett verifikat il
anstkan om utbetalning. Stddmottagarens sjalvfinansiering behéver inte verifieras. Finansieringen
utgors av projektets finansieringsandelar for projektverksamhetens malgrupper eller organisationer som
deltar i verksamheten och aktérernas de minimis-betalningsandelar.

De kostnader och den finansiering som anges i ansékan om utbetalning ska basera sig pa det
godkanda stédbeslutet. Finansieringsandelarna ska realiseras i samma procentuella forhallande som
godkants i stodbeslutet. Om den finansiering som kommer fran aktorer utanfor den sokande aktéren
inte realiseras planenligt, ansvarar projektets genomférare fér den andel som fattas. Om beloppet pa



den externa finansieringen ar storre an planerat, ska landskapsforbundet dra av beloppet pa den
overbetalda andelen fran projektets AKKE-stod.

Med undantag av forskott betalas det beviljade projektstodet pa basis av de kostnader som godkénts
som stodberattigande i beslutet om utbetalning av stdd och som baserar sig pa den kostnadsmodell
som godkants i stodbeslutet. Fran de godtagbara kostnaderna dras av inkomster som projektet
eventuellt foranlett och som orsakats under projektets genomforandetid och senast vid den tidpunkt da
den sista ansdkan om utbetalning av stdd har lamnats in.

For projekt med en verksamhetstid pa 6ver ett ar rekommenderar man att kostnader

soOks for utbetalning i perioder pa minst sex manader. Den sista ansdkan om utbetalning och
slutrapporten ska vara inlamnade hos landskapsférbundet inom fyra (4) manader fran att projektets
genomforandetid har upphort.

Bokforingsutdragen (resultatrakning och huvudbok) ska bifogas till ansbkan om utbetalning nar stéd for
kostnader soks utifran faktiska och utbetalda kostnader. Ocksa nar I6nekostnaderna ersatts med en
fast procent for bikostnader ska ett bokforingsutdrag géllande de I6ner som betalats ut till
projektpersonalen under utbetalningsperioden bifogas till ansékan om utbetalning.

| ansd6kan om utbetalning ska det finnas en specifikation av de stddberattigande kostnader som
foranletts av projektet till den del stodet har beviljats pa basis av faktiska och utbetalda
stodberattigande kostnader. Av specifikationen ska framga kostnadernas samband med projektets
bokfoéring.

Vad galler kostnader for leasing och maskiner och anordningar som anskaffas pa avbetalning ska
stddmottagaren kunna pavisa att kostnaderna inte innehaller férvaltnings-, finansierings-, rante-,
forsakrings-, reparations- och underhallskostnader eller andra motsvarande tillaggskostnader.

Stod kan inte betalas for féljande kostnader:

e kostnader som foranleds av stédmottagarens normala verksamhet eller anknytande PR-
verksamhet,

e avskrivningar,

e drojsmalsrantor och andra rantekostnader,

e serviceavgifter for kontotransaktioner, avgifter for anvandning av kreditkort,
valutavaxlingsavgifter, kursforluster, provisioner och andra rent finansiella kostnader,

e Overlatelseskatt och avgifter av skattenatur,

e boter, felparkeringsavgifter, ordningsavgifter, andra lagbaserade ekonomiska paféljder,
rattegangskostnader samt

e kostnader till den del stodmottagaren har fatt eller har ratt att fa ersattning for dem fran annat
hall om inte ndgot annat féljer av den lagstiftning om statligt stod som tillampas pa projektet.

Inkomster av projektet

De inkomster som projektet genererar ska uppges i ansékan om utbetalning.
Projektinkomster ar:

e inkomster fran forsaljning av produkter och tjanster som anskaffats med det stéd som beviljats
for projektet eller som projektet genererar och som kommer ut pa marknaden,

e bruksersattningar for dverlatelse till en utomstadende aktor av anvandningstid av en maskin eller
anordning som anskaffats med stod som beviljats for projektet,
bruksersattningar och hyresinkomster for projektets lokaler,

o deltagaravgifter for avgiftsbelagda seminarier eller andra evenemang inom projektet.



Fran de stodberattigande kostnaderna avdras de inkomster som projektet genererat under
genomforandetiden och som fatts senast fram till inlamnandet av den sista ansékan om utbetalning av
stod, om inte nagot annat foljer av lagstiftningen om stod av mindre betydelse eller om statligt stod.

Slutrapporten ska lamnas in i samband med projektets sista utbetalningsanstkan. | den anges
atminstone foljande uppgifter:

e Beskrivning av projektets mal, deras genomférande och centrala atgarder,
o avvikelser i forhallande till det planerade,

o projektets resultat och effektfullhet, indikatoruppgifter,

o projektets personal, organisation och viktiga samarbetspartner,

o utredning om projektets realiserade kostnader och finansiering,

e utnyttjande av projektets resultat framdeles och en utredning om hur man fortsatter
verksamheten som genomforts i projektet efter att stodet upphort,

e styrgruppens beddémning eller en annan bedémning av genomférande av projektet och
projektets resultat samt en sammanstallning av annan insamlad och mottagen respons som
bilaga till slutrapporten,

¢ hur man informerade om projektet, hur projektet var synligt i offentligheten,
e anmalan om var projektmaterialet forvaras,

¢ en offentlig sammanfattning av projektverksamheten och projektets resultat.

Stodmottagaren ar skyldig att forvara allt bokféringsmaterial och dvriga handlingar
som anknyter till projektet i enlighet med villkoren i stodbeslutet pa ett sadant satt
att det ar mojligt att dvervaka anvandningen av stodet. Pa forvaringen av
bokféringsmaterialet i anslutning till projektet tillampas bestdmmelsernai 2 kap. 9
och 10 § i bokforingslagen (1336/1997).

Forvaring av material och forvaringstid
Alla dokument som relaterar till genomférande av projektet ska forvaras sa att det
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ar mojligt att 6vervaka anvandningen av stodet aven efter projekttiden.

Projektmaterialet ska forvaras i tio ar frAn och med bérjan av det &r som foljer pa aret da projektets
sista utbetalningspost betalats ut till stbdmottagaren.



Stoddmottagaren ska i enlighet med 25 § i finansieringslagen och villkoren i detta beslut sjalv forvara alla
uppgiftsbeskrivningar som inkluderar namnuppgifterna (fér- och efternamn) om respektive arbetstagare.

Stodmottagaren ska sjalv forvara allt verifierande material som anvants for att faststalla
bruttopersonalkostnaderna (bland annat I6neutrakningar och arbetstagarnas samtycken till att
I6neuppgifterna anvands for berdkning av genomsnittliga kostnader). Av det verifierande materialet ska
det framga fullstandigt och uppgiftsspecifikt hur man har faststéllt bruttopersonalkostnaderna for varje
uppgift som projektpersonalen har.

Overvakning och kontroll

Beroende pa den kostnadsmodell som faststéllts i samband med utbetalningarna foljs projektens
genomforande upp med hjalp av bokfoéringsuppgifter och/eller utredningar om projektet. Myndigheten
som beviljat stodet, dvs. landskapsforbundet, har det priméara évervakningsansvaret, och enligt 16-18 §
i statsunderstddslagen (688/2001) har myndigheten som statsbidragsmyndighet rétt att i samband med
utbetalningen av understdd och évervakningen av dess anvandning utféra nédvandiga granskningar
som géller understddstagarens ekonomi och verksamhet. Dessutom har arbets- och naringsministeriet
och statens revisionsverk ratt att granska beviljandet, utbetalningen, anvandningen och tillsynen av
beviliade medel. Stodmottagaren ar skyldig att bista vid granskningarna.

Aterbetalning av stod, upphorande av utbetalning och aterkrav

| lagen om finansiering av regionutveckling och strukturfondsprojekt (757/2021) foreskrivs om
avbrytande av utbetalning av beviljat stdd och aterbetalning av och aterkrav pa utbetalat stod.

Insatser mot bedrageri, missbruk och oegentligheter

De finansierande aktorerna motarbetar bedrageri och korruption, och det ar nolltolerans mot bedrageri
och korruption. Detta forutsatts ocksa av alla som anstker om stéd och som tar emot stod. Alla
misstankar om oegentligheter och bedragerier underséks noggrant oberoende av om den missténkte ar
den som ansokt om stod eller en tjgnsteman inom férvaltningen.

Om det under projektets genomférande framkommer behov att justera projektets innehall,
kostnadskalkyl, finansieringsplan eller projektets genomférandetid, ska den s6kande kontakta
finansiaren. Om projektet eller en del av det inte kan genomforas i enlighet med stédbeslutet och den
godkénda projektplanen, ska projektgenomféraren gora en @ndringsansdkan. Det rekommenderas att
andringsbehovet behandlas i styrgruppen. Andring i projektet soks skriftligt med en fritt formulerad
ansokan under den genomférandetid som anges i projektets stodbeslut. For projekt som far
engangsersattning kan andring sokas endast for genomférandetiden.

Av andringsansokan ska framga till vilka delar projektet andras i forhallande till projektets géllande
stodbeslut. Utgangspunkten &r att kostnaderna ar stodberéattigande fran den dag da andringsansokan



har lamnats in hos finansiéaren. Det slutliga beslutet om godk&nnande av &ndringarna fattas av
finansiaren.

Om en av stodmottagarna i ett samprojekt inte langre uppfyller de allmanna férutsattningarna for
beviljande av stdd eller om det finns behov av att &ndra projekthelheten genom att lagga till eller ta bort
en eller flera stdédmottagare, ska en andringsanstkan goras och ett &ndringsbeslut fattas.

Andringar mellan kostnadsslag som godkants i stodbeslutet

Som stodberattigande kostnader for ett projekt kan godkannas hogst ett belopp som motsvarar den
totalkostnadskalkyl som godkants i stodbeslutet. De godtagbara kostnaderna ska vara stodberattigande
aven vad galler kostnadsslagets 6verskridning.

Beslut om &ndring behdver inte fattas om andringen:

1. ar hdgst 20 procent av kostnadsslagets totalbelopp som godkénts i stédbeslutet, eller

2. armer an 20 procent av kostnadsslagets totalbelopp som godkants i stddbeslutet, men
Overskridningen dverstiger inte 10 000 euro.

Om andringen &r storre, ska en andringsanstkan goras och ett andringsbeslut fattas. Utgangspunkten
ar att andringarna ar stodberattigande fran den dag da andringsansokan har lamnats in hos finansiaren.
Andringar mellan kostnadsslag kan inte tillampas pa kostnadsslag som ersétts med
kostnadsmodellerna for flat rate 40 % och engangsersattning.

Ansokan om och beviljande av tillaggstid for projektet

Den finansierande myndigheten kan av sarskilda skél bevilja tillaggstid for genomférande av projektet.
Projektgenomfdraren ska géra en motiverad andringsanstkan gallande tillaggstiden fére projektets
slutdatum som angetts i det géllande beslutet.

Landskapsforbundet publicerar uppgifter om projektet och stodmottagaren pa
sin webbplats. En offentlig sammanfattning av projektet som angetts i
ansokningsblanketten publiceras.

En allmén forutsattning for stdd som beviljas ur nationella medel for regional
utveckling &r att resultaten av projektet ska kunna tillgodogéras allmant (5 § i
finansieringslagen). Sadan verksamhet vars resultat ska kunna tillgodogoras
allmant kan inte vara forknippad med affars- eller yrkeshemligheter och
publiceringen av resultaten far inte hindras genom att &beropa affars- eller

yrkeshemligheter.

| allt informations- och kommunikationsmaterial for projektet samt i alla publikationer ska man namna
finansiaren Nylands forbund samt i méjligaste man anvanda Nylands forbunds logotyp.

| kommunikation via sociala medier ska man anvanda hashtaggen #Uudenmaanliitto. Pa Twitter ska
man tagga anvandarkontot @Uudenmaanliitto och anvanda hashtaggen #AKKE.



http://www.uudenmaanliitto.fi/logo
https://twitter.com/uudenmaanliitto

De tillganglighetskrav som foreskrivs i lagen om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019) galler
webbtjanster som utvecklats, tillhandahalls och uppratthalls av projektet. Webbtjansten ska uppfylla de
tillganglighetskrav som lagen forutséatter sa att kostnaderna for webbtjansterna ar stodberattigande.

Om det inom projektet uppkommer behov av att gbéra en andringsansokan eller om du vill [Amna in
tillaggsutredningar till finansiaren, sa kan du ladda ner de blanketter du behover pa férbundets
webbplats. LAmna in blanketterna till behandling pa ett datasakert satt via var e-tjanst. Anvisningar for
hur man anvénder e-tjansten.

Pa Nylands forbunds webbplats finns de blanketter som ska skickas via e-tjansten

o Kostnadsspecifikation (excel)

o Kostnadsspecifikation/finansieringsplan (excel)

o Blankett for uppgiftsbeskrivning (excel)

e Bakgrundsblankett fér samprojekt (word)

¢ Finansieringsférbindelse (word)

e Den sbkandes anmalan om de minimis-stod (word)

« Atgarder enligt de minimis-stdd (word)

e Las noggrant de villkor fér anvandning av stdd och anvisningar for projektgenomférare som
finns som bilaga till beslutet.

e Fran forsta borjan ska uppmarksamhet fastas vid en bra dokumentering av projektets
verksamhet och arkivering av dokument.

o Vanligen beakta att projektets genomférandetid &r bindande utan ett beslut om tillaggstid och
man ska ansoka om den sista utbetalningen senast inom fyra manader fran att projektets
genomforandetid har upphort.

¢ Vid alla &renden som galler projektet och oklara fragor kan du kontakta den kontaktperson vid
Nylands férbund som faststéallts i stddbeslutet.

Grunderna for beviljande av AKKE-finansiering faststalls i féljande lagar och foérordningar:
o Lag om utveckling av regionerna och genomférande av Europeiska unionens regional- och
strukturpolitik (756/2021)

e Lag om finansiering av projekt inom regionutveckling och Europeiska unionens regional- och
strukturpolitik (757/2021)


https://uudenmaanliitto.fi/e-tjanster/
https://uudenmaanliitto.fi/e-tjanster/
https://uudenmaanliitto.fi/akkefinansiering

o Statsradets férordning om utveckling av regionerna och genomférande av Europeiska
unionens regional- och strukturpolitik (797/2021)

o Statsradets forordning om finansiering av projekt inom regionutveckling och Europeiska
unionens regional- och strukturpolitik (867/2021)

o Statsradets forordning om stodberattigande kostnader finansierade med medel fran
Europeiska unionens regional- och strukturpolitiska fonder (866/2021)

Utvecklingschef Outi Ervasti, outi.ervasti@uudenmaanliitto.fi, ttn 040 721 2131

Tekniskt stod for projektforvaltning:
Projektplanerare Paula Latvanen, paula.latvanen@uudenmaanliitto.fi, tfn 044 333 0668

Tekniskt stod for utbetalning:
Projektsakkunnig Joanna Kallio, joanna.kallio@uudenmaanliitto.fi, tth 040 756 8319

www.uudenmaanliitto.fi/akkefinansiering
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